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No. 007-2025

Contratante: SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL /CARITAS COLOMBIANA.
Domicilio del Contratante: Carrera 58 No. 80-87, Bogota D.C., Colombia / Teléfono (601)9157779
Fecha de convocatoria y publicacion pagina web: 25 de abril, 2026

Plazo para presentar Propuesta de Servicios: 28 de abril, 2026

Servicio Requerido: Diagramacion y elaboracién de estrategia de comunicaciones para plan de accién
FIIC

Tipo de contrato a suscribir: Prestacion de Servicios.

Tipo de contratista: Persona natural (XI) Persona juridica (CJ)

Plazo del contrato a suscribir: Dos (2) meses

Lugar de Prestacion de Servicios: Bogotéa con desplazamientos a territorio

Valor total del Contrato: Seis millones cuatrocientos setenta y seis mil pesos m/cte. ($6.476.000). En
este valor, esta incluido el IVA y todo impuesto que se cause en desarrollo del contrato a suscribir.

Forma de Pago: Mensual — Mes | (50 % - numerales 1 y 2 de productos), Mes Il (50 % - numerales 3-7
de productos) de acuerdo a entrega y aprobacion de productos™

Proyecto solicitante: Fortalecimiento Interdiocesano de la Iglesia del Choc6 - FIIC

Caddigo del proyecto: 281210

1. MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

El Secretariado Nacional de Pastoral Social/Caritas Colombiana (SNPS/CC) es un organismo dependiente
de la Conferencia Episcopal de Colombia, reconocido inicialmente por la XXXIIl Asamblea Plenaria del
Episcopado colombiano en el afio de 1977. Posteriormente se constituyé como una organizacion sin fines
de lucro con domicilio en Bogota D.C., regida por la normatividad candnica con fundamento en la cual le
fue otorgada personeria juridica por parte de la Conferencia Episcopal el 22 de marzo de 1996. EI SNPS/CC
Cuenta con una Estrategia de intervencion basada en la “Transformacion social” que busca propiciar el
desarrollo humano integral para la construccion de una paz sostenible. La estrategia consta de cuatro fases
procesuales: respuesta solidaria en crisis, reconstruccion del tejido social, estabilizacion socio-econdémica
y futuro deseado.
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2. MARCO GENERAL DEL PROYECTO

Implementado en las Jurisdicciones Eclesiasticas de Istmina-Tadd, Quibdo y Apartad6 busca fortalecer
las capacidades técnicas y organizativas de la Iglesia de Choco y el Uraba y de organizaciones étnico-
territoriales para lograr cambios positivos en la construccion de la paz y el cuidado de la casa comin a
través de la articulacion interdiocesana, la aplicacion de la Doctrina Social de la Iglesia, estrategias
conjuntas de incidencia y comunicacion. El plan de accion “Tambores de Paz” es una apuesta de FIIC
para que estas tres pastorales sociales regionales combinen metodologias y casos de éxito hacia
acompafiamientos colectivos a procesos de paz en el departamento de Chocd. Para ello, antes de ser
difundido e implementado con las comunidades, es indispensable su correcta diagramacion y puesta en
marcha dentro de una estrategia de comunicaciones multimedia e integral. Justamente con ese animo
se abre esta convocatoria; para dotarle de experticia comunicativa a este producto tan necesario como
practico para el accionar pastoral dentro de los intereses de la construccion de paz en Chocé y la
subregion de Uraba.

3. OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

Contratar los servicios de un profesional en comunicaciones para disefiar e implementar la
estrategia y el plan de comunicaciones, los planes y labores de diagramacién, seguimiento
editorial y consolidacion de piezas y material requerido por el proyecto FIIC en el marco de la
consolidacion del plan de accién para el acompafiamiento pastoral a procesos de paz,
“Tambores de Paz”.

La presente convocatoria esta abierta a todas las personas naturales o juridicas que consideren contar con
todos los requisitos aqui descritos.

4. DOCUMENTOS QUE DEBEN ANEXAR LAS PERSONAS INTERESADAS EN PARTICIPAR
EN LA CONVOCATORIA.

4.1. Personas naturales

a. Diligencia formato de inscripcion Online, el cual encontrara como link anexo a la presente
convocatoria (El no diligenciamiento de este formato descarta su participacion en el proceso).
Hoja de vida.

RUT con informacion al dia y actividad econémica.

Fotocopia de cedula de ciudadania.

Copia de los diplomas academicos obtenidos (universitarios, post grados, maestrias, etc.).
Copia de la tarjeta profesional (si la profesién del candidato asi lo exige).

- D a0 o
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4.2. Pe

a.

Certificados de experiencia profesional relacionada con la prestacion el servicio y que cumplan
con la experiencia solicitada.

Certificados de antecedentes expedidos por la Procuraduria General de la Nacién, Contraloria
General de la Republica y por la Policia Nacional.

Certificacion de afiliacion a fondo de pensiones, EPS Salud y ARL como independiente (estos
serén solicitados en la siguiente etapa del proceso).

Certificacion bancaria del candidato (este sera solicitado en la siguiente etapa del proceso).
Examen medico ocupacional para contratista. (este serd solicitado en la siguiente etapa del
proceso).

Propuesta técnica y econdmica desglosando los costos. En la propuesta técnica se debe incluir
una referencia a la forma y alcance de presentacion de los productos. La propuesta debe tener
méaximo 10 paginas y a la misma se anexara documento del plan de trabajo y cronograma.
Formato de autorizacion tratamiento de datos personales en proceso de adquisiciones (F-GA-
26), el cual encontrara como documento anexo a la presente convocatoria.

Formato de autodeclaracion sobre Participacion y/o Condena en delitos contra la Libertad,
Integridad y Formacion Sexuales y Salud Publica, el cual encontrard como documento anexo a
la presente convocatoria.

rsonas juridicas

Diligencia formato de inscripcion Online, el cual encontrard como link anexo a la presente
convocatoria (El no diligenciamiento de este formato descarta su participacion en el proceso).

Certificado de existencia y representacion legal (no mayor a 30 dias de expedicidn).
Certificacién bancaria de la persona juridica (este sera solicitado en la siguiente etapa del
proceso).

Certificados de experiencia relacionada con la prestacion el servicio y que cumplan con la
experiencia solicitada.

RUT con informacion al dia y actividad econdémica.

Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal.

Autorizacion de 6rgano directivo para contratar (si se requiere para participar en la presente
convocatoria).

Propuesta técnica y econdmica desglosando los costos. En la propuesta técnica se debe incluir
una referencia a la forma y alcance de presentacion de los productos. La propuesta debe tener
méaximo 10 paginas y a la misma se anexar& documento del plan de trabajo y cronograma.
Formato de autorizacion tratamiento de datos personales en proceso de adquisiciones (F-GA-
26), el cual encontrard como documento anexo a la presente convocatoria.

4.3. Documentos comunes para personas naturales con equipo de trabajo y personas juridicas
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Copia(s) de la(s) hoja(s) de vida del personal que pretenda involucrar en la ejecucion del contrato,
en el formato suministrado por la Institucion. Todo cambio del personal con posterioridad a la
presentacion de la oferta debe ser notificado y aprobado por el SNPS-CC, asi mismo, todo
reemplazo de personal debe cumplir con igual o superior formacion y experiencia que el
inicialmente propuesto.

Los documentos soporte de la presente convocatoria, deberdn ser enviados al correo electronico
convocatoriapservicios@cec.org.co, especificando en el asunto del mensaje el servicio requerido y ciudad
a la que se postula.

Las personas que se postulen y no cumplan con el envio de la totalidad de los documentos y soportes
requeridos dentro del plazo indicado en el recuadro inicial de este documento, SERAN EXCLUIDOS del
proceso de seleccion.

5. FORMACION, EXPERIENCIA Y OBLIGACIONES POR PARTE DE LAS PERSONAS
INTERESADAS EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA.

Cumplir con formacion profesional, experiencia, habilidades y competencias, descripcion del cargo,
obligaciones generales y especificas, como se indican a continuacion:

5.1. Formacién Profesional y Experiencia

Periodista 0 comunicador(a) social, con experiencia demostrable en desarrollo de estrategias de
comunicacién, diagramacion de productos editoriales como planes de accion pastoral, cartillas
pedagdgicas o planes comunitarios hacia la construccion de paz, cobertura mediatica y realizacion
de productos audiovisuales en contextos de conflicto armado, posconflicto o de accién social y
humanitaria.

Preferiblemente con experiencia en acompafamiento a procesos sociales y comunitarios de
construccion de paz por medio de procesos editoriales.

Buen nivel para la elaboracion de textos con alto perfil editorial, campafias tematicas, con
capacidad para proporcionar textos atractivos, ilustraciones y diagramaciones de alto nivel
adaptables a diversos formatos digitales graficos e imprimibles.

Experiencia

Experiencia minima de 1 afio relacionada con desarrollo de diagramacion de productos editoriales y
alta cualificacion en escritura de textos con contenido de construccion de paz.

Experiencia en el desarrollo de entrevistas y produccion audiovisual y fotografia con alto
lenguaje y contenido visual en poco tiempo, con foco en la identidad y la dignidad de las
personas.

Experiencia en disefio, elaboracion y edicion de piezas de comunicacion gréfica para
difusion masiva digital o impresa.
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- Experiencia de trabajo en proyectos sociales de construccion de paz.
Manejo herramientas para edicién y publicacion de productos de comunicacion. Especialmente
Adobe llustrator, Adobe Photoshop y Canva Pro.

5.2. Obligaciones Generales

a. Proteccion, reserva y confidencialidad efectiva de archivos, programas y demas informacion
obtenida y producida en virtud de la ejecucion de su contrato, que el SNPS/CC no haya
autorizado expresa y formalmente a usar en provecho personal, y/o entregar y difundir a terceros.

b. Conocimiento y observancia de los procedimientos y criterios técnicos solicitados por el
contratante.

c. Cumplimiento del plan de trabajo que se pacte, incluyendo lo relacionado con el cumplimiento
de los compromisos que se estableceran contractualmente, asi como los plazos y criterios para la
entrega de productos.

5.3.Obligaciones Especificas

- Desarrollar la estrategia de comunicaciones y la diagramacion completa del plan de accién
“Tambores de Paz”, coordinador por el Proyecto FIIC.

- Elaborar los contenidos de comunicacidn en fisico y digitales necesarias para el desarrollo de
la estrategia de comunicacion del plan de accidn, proporcionando texto atractivo, contenido
de imagen y video para la plataforma digital del curso; gestionando piezas para cada una de
las sesiones y otras redes sociales que promuevan los contenidos y producciones.

- Desarrollar las producciones graficas y de disefio grafico multimedia solicitadas por el
Proyecto FIIC y las Diocesis de Quibdo, Istmina-Tad6 y Apartad6 en la duracion del
contrato a suscribir.

- Elaborar y difundir piezas para redes sociales propias y articuladas del SNPS sobre cada uno
de los puntos clave del plan de accion “Tambores de Paz”. Incluyendo propuesta grafica
para el logo del proyecto FIIC

- Ser responsable de la difusion de las actividades del proyecto a través de RRSS, medios de
comunicacién y otros formatos.

- Crear contenido periddico (tres veces por semana desde la semana 5 del contrato) de difusion
de informacién producida por el plan de accion, el Proyecto FIIC y las Didcesis aliadas.

- Participar activamente en la comunidad de aprendizaje de Paz y Reconciliacion del SNPS-
CC.

- Desarrollar sus actividades atendiendo a las etapas y niveles de la estrategia de intervencion
institucional.
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5.4.Productos

Evidencia /

Componente Entregable Descripcién Periodicidad Producto
verificable
Documento completo
con enfoque,
. objetivos,  publicos, | Semanas | y Il del | Documento
Estrategia de -
A mensajes clave, | contrato, una | aprobado en
comunicaciones
canales y cronograma | entrega PDF
1. Planeacion del plan “Tambores
estratégica de Paz”
Diagramacion visual
y estructurada del | Semanas | — IV | Documento

Plan de accion

plan (linea gréfica,

del contrato, una

diagramado  /

diagramado narrativa, flujos de | entrega presentacién
comunicacion)
_[)egarrollo de textos, Semanas | — 1V, Carpeta con
Borradores para | imdgenes y videos | dos entregas de iezas  (co
redes sociales para cada sesion del | borrador en|P . Py:
artes, videos)
curso semanas Il y IV
3 Borrad(_)r: Materlgl e_ducatlvo Y| semana IV del | Archivos
2. Produccioén de | Contenidos comunicativo .
: . contrato, dos | digitales
contenidos digitales para | adaptado a plataforma
o veces esa semana | cargados
plataforma digital
. . Semanas IV — V S
. Piezas promocionales Publicaciones vy
Contenidos para L (tres veces por .
. (posts, historias, reels, parrilla de
redes sociales semana desde la .
etc.) contenido
semana V)
Disefio de materiales .
Piezas  gréficas | solicitados por Semanas V — VII Artes finales
Lo del contrato, una | editables y
institucionales Proyecto FIIC vy
AR Vez por semana exportados
Diocesis aliadas
3. Disefio grafico . Videos, animaciones Semana VII_deI Archivos
i . Produccion contrato, un video o
y multimedia . . U otros  recursos - | audiovisuales
multimedia . corto/ clip | .. .
audiovisuales finales - clips
semanal
Disefio de identidad | Semana VIII del | Propuestas y

Propuesta de logo
FlIC

grafica (logo + linea
base)

contrato, una

entrega

version final

aprobada

4. Difusion vy
posicionamiento

Plan de difusion
en RRSS

Estrategia de
publicacién en redes
propias y del SNPS

Semanas V — VIII
del contrato, una
entrega

Documento  +
parrilla
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Publicacién de

Difusion de piezas
sobre puntos clave del

Semanas VI - VII
del contrato, tres

Links, capturas 'y

contenidos métricas
plan VEeCes por semana
L, Difusidn en medios de | Semanas VI - VII | Registro de
Gestion con L o
medios comunicacion y otros | del contrato, tres publ_lc_acmnes /
formatos VECes por semana | apariciones
5. Gestion de | Contenido Creacion de contenido | Semana V' del | Calendario +
contenidos periddico informativo del | contrato, tres | piezas
continuos proyecto, FIIC vy | veces por semana | publicadas
didcesis
Actualizacion de | Alimentacion Semanas V —VIII | Evidencia  de
plataformas continua de canales | del contrato, tres | actualizaciones
digitales VECes por semana
6. Participacion | Participacion en | Asistencia y aportes | Transversal Actas, listas de
institucional comunidad en espacios  de asistencia
SNPS-CC aprendizaje
7. Ejecucion por | Desarrollo de | Semanas VI — | Informes de
Implementacién | etapas actividades alineadas | VIII del contrato, | avance
estratégica con fases de | una entrega en
intervencion semana VIl y una
enla VIl
Informes de | Reporte de | Semana VIII del | Informes
seguimiento  de | actividades, contrato, una | entregados
audiencias resultados y métricas | entrega

6. ACLARACIONES FRENTE A LOS PROCESOS DE CONVOCATORIA QUE ADELANTA
EL SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL-CARITAS COLOMBIANA
(SNPS/CC)

6.1. Frente a la entidad Contratante

a. La presente convocatoria se lleva a cabo en desarrollo del proceso de contratacién dispuesto por
la institucidn y constituye una herramienta para garantizar que la seleccion se haga de manera
transparente y que genere igualdad de oportunidades para las personas interesadas en participar
en la misma.

b. No utiliza criterios de seleccion que involucren parametros de discriminacién entre los
candidatos, incluyendo aquellos que se relacionan con su estado civil, raza, género, situacion
econdmica o religion que profesen.

c. El SNPS/CC exige de sus contratistas la aceptacion y cumplimiento de todas las politicas y
codigos que hacen parte de la identidad institucional del SNPS-CC como lo son: Codigo de
Conducta, Politica de Proteccion de Menores y Personas Vulnerables, Politica de Prevencion del
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Acoso, Politica de Proteccion al Medio Ambiente y demas normas o politicas adoptadas por la
institucion.

6.1. Frente a los candidatos que se postulen a esta convocatoria

a. El suministro de informacion o la presentacion de documentacion falsa, incompleta o adulterada,
generara la exclusion del candidato del proceso de seleccion.

b. La participacidn en este proceso de seleccion, conlleva un reconocimiento expreso y por parte de
los participantes, incluyendo representante legal y directivos de las personas juridicas que se
postulen, con relacion al hecho de no encontrarse vinculados o condenados a investigaciones
penales relacionadas con lavado de activos, corrupcidn, trafico y trata de personas, narcotrafico,
financiamiento de terrorismo y conductas relacionadas con la vida e integridad de las personas.

7. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION Y CRONOGRAMA DE SELECCION
7.1. Evaluacion
Los participantes seran evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y valores:

a. Personas naturales

CRITERIOS VALOR

1. Hoja de Vida y Experiencia especifica en el area solicitada en esta convocatoria 50%

2. Prueba Técnica 0%

3. Propuesta Presentada y Entrevista 50%
TOTAL (1+2+3) 100%

b. Personas juridicas

CRITERIOS VALOR

1. Hoja de Vida del personal a utilizar en el desarrollo del contrato 50%

2. Experiencia Especifica en el area solicitada en esta convocatoria 0%

3. Propuesta Presentada y Entrevista 50%
TOTAL (1+2+3) 100%

7.2. Cronograma para el proceso de seleccion

a. Publicacion de la convocatoria: 25 de abril de 2026
b. Fecha de cierre: 28 de abril de 2026
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c. Seleccidony contratacién: 29 y 30 de abril de 2026
d. Inicio de labores: 4 de mayo de 2026

8. OBSERVACIONES FINALES

a. La presente convocatoria no constituye oferta formal o promesa por parte del Secretariado
Nacional de Pastoral Social Caritas Colombiana, respecto a su adjudicacién o celebracién de
contrato alguno.

b. Las fechas de seleccion, contratacion y/o inicio de labores podran ser modificadas por parte de esta
entidad en cualguier momento sin necesidad de notificar publicamente.

c. De acuerdo con las necesidades que se presenten, podra ser modificada en sus términos y alcance
por parte de esta entidad en cualquier momento, mediante una adenda que se publicara en la misma
forma establecida para este documento.

d. Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo a la politica de tratamiento de datos personales
del SNPS-CC vy ala ley 1581 de 2012.
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