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Caritas Colombiana

servicios personas naturales o juridicas

No. 015-2025

Contratante: SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL /CARITAS
COLOMBIANA.

Domicilio del Contratante: Carrera 58 No. 80-87, Bogotd D.C., Colombia / Teléfono
(601)9157779

Fecha de convocatoriay publicacion paginaweb: 29 de mayo 2025.
Plazo para presentar Propuesta de Servicios: 04 de junio 2025.

Servicio Requerido: Servicios profesionales para generar recursos audiovisuales que
contribuya a los resultados esperados del proyecto, ademas de visibilizar/posicionar la
tematica que forma parte del Programa CoRe | sobre transicion ecolégica justa, a través del
registro de material audiovisual de alta calidad que sirva de base para la produccién de un
video documental o institucional, asegurando la captacién de testimonios y escenas clave en
un contexto natural.

Tipo de contrato a suscribir: Prestacion de Servicios.
Tipo de contratista: Persona natural (X) Persona juridica ()

Plazo del contrato a suscribir: El servicio debera ser realizado en un periodo de tiempo
establecido en el cronograma de actividades del proceso, y no debe exceder 30 dias
calendario a partir de la firma del contrato.

Lugar de Prestacion de Servicios: Bogota con desplazamientos al municipio de Solano
Caqueta — cuatro comunidades e Inspeccion de Mayoyoque — Municipio Puerto Guzman —
Putumayo — una comunidad.

Valor total del Contrato: De acuerdo con la propuesta técnica y econémica que presenten
los postulantes en este valor, debe estar incluido el IVA y todo impuesto que se cause en
desarrollo del contrato a suscribir.

Forma de Pago: Un anticipo del total del contrato del 40% a la firma del contrato y 60%
restante contra entrega de los productos establecidos en la presente convocatoria, en el
contrato y el plan de trabajo.

Proyecto solicitante: Pl 210089 Hacia una transicion ecologica justa (con ecologia integral)
desde el fortalecimiento de los actores Solano-Caqueta

Cdédigo del proyecto: 210089
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1. MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

El Secretariado Nacional de Pastoral Social/Céritas Colombiana (SNPS/CC) es un organismo
dependiente de la Conferencia Episcopal de Colombia, reconocido inicialmente por la XXXIII
Asamblea Plenaria del Episcopado colombiano en el afio de 1977. Posteriormente se
constituyé como una organizacion sin fines de lucro con domicilio en Bogoté D.C., regida por
la normatividad candnica con fundamento en la cual le fue otorgada personeria juridica por
parte de la Conferencia Episcopal el 22 de marzo de 1996. El SNPS/CC cuenta con una
Estrategia de intervencion basada en la “Transformacién social” que busca propiciar el
desarrollo humano integral para la construccion de una paz sostenible. La estrategia consta
de cuatro fases procesuales: respuesta solidaria en crisis, reconstruccion del tejido social,
estabilizacion socio-econ6mica y futuro deseado.

2. MARCO GENERAL DEL PROYECTO:

Responde al proceso de sistematizacion de los estudios realizados sobre bienes comunes
(bosque y territorio, agua y agrobiodiversidad) aqui descritos y que forman parte del Programa
sobre transicidon ecoldgica justa implementado por el Secours Catholique-Caritas France
(SCCF) y 23 copartes a través del mundo, en el marco del Convenio de Cooperacion
Plurianual cofinanciado por la Agencia Francesa de Desarrollo (AFD) y el Ministerio de Europa
y Asuntos Exteriores de Francia (MEAE).

Entre septiembre de 2022 y agosto de 2023, se llevé a cabo un proceso de Investigacion-
Accién Participativa coordinado por AS-PTA (Brasil) y CIPCA (Bolivia) sobre Bienes comunes
y Transiciébn ecolbgica justa. Dicho proceso, contd con la participacion activa de 8
organizaciones latinoamericanas del Programa CPP en Brasil (AS-PTA, ASA y CIMI), Bolivia
(ACLO y CIPCA), Peri (APRODEH y CAAAP) y Colombia (SNPS — CC Secretariado nacional
de pastoral social - Caritas Colombiana). La investigacion incluyé dos fases principales, una
enfocada a la evolucion de la gestion de bienes comunes en comunidades focales y otra
enfocada a la caracterizacion y estudio de agroecosistemas particulares (situados en las
mismas comunidades de la fase precedente), a partir de la utilizacién del método Lume de
analisis econdémico-ecolégico de agroecosistemas.

Después de aproximadamente un afio de investigacion, se cuenta con dos documentos
principales producidos por cada coparte: un documento en formato Word de
aproximadamente 40 paginas con la informacion sobre la trayectoria de las comunidades y el
andlisis de la sostenibilidad de los agroecosistemas seleccionados segun los procedimientos
propuestos por el método Lume; y una presentacion en PowerPoint que resume los hallazgos
de los estudios.
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3. OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

Servicios profesionales para generar recursos audiovisuales para contribuir a los resultados
esperados del proyecto, ademas de visibilizar/posicionar la tematica que forma parte del
Programa CoRe | sobre transicion ecoldgica justa, a través del registro de material audiovisual
de alta calidad que sirva de base para la produccién de un video documental o institucional,
asegurando la captacion de testimonios y escenas clave en un contexto natural.

La presente convocatoria estd abierta a todas las personas naturales o juridicas que
consideren contar con todos los requisitos aqui descritos.

4. DOCUMENTOS QUE DEBEN ANEXAR LAS PERSONAS INTERESADAS EN
PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA.

4.1. Personas naturales

a.

®ooo

-

Diligencia formato de inscripcién Online, el cual encontrara como link anexo a la
presente convocatoria (El_no diligenciamiento de este formato descarta su
participacién en el proceso).

Hoja de vida.

RUT con informacion al dia y actividad econémica.

Fotocopia de cedula de ciudadania.

Copia de los diplomas académicos obtenidos (universitarios, post grados, maestrias,
etc.).

Copia de la tarjeta profesional (si la profesién del candidato asi lo exige).
Certificados de experiencia profesional relacionada con la prestacion el servicio y
gue cumplan con la experiencia solicitada.

Certificados de antecedentes expedidos por la Procuraduria General de la Nacion,
Contraloria General de la Republica y por la Policia Nacional.

Certificacion de afiliacion a fondo de pensiones, EPS Salud y ARL como
independiente (estos seran solicitados en la siguiente etapa del proceso).
Certificacién bancaria del candidato (este sera solicitado en la siguiente etapa del
proceso).

Examen médico ocupacional para contratista. (este serd solicitado en la siquiente
etapa del proceso).

Propuesta técnica y econdmica desglosando los costos. En la propuesta técnica se
debe incluir una referencia a la forma y alcance de presentacion de los productos.
La propuesta debe tener maximo 10 paginas y a la misma se anexara documento
del plan de trabajo y cronograma.
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m. Formato de autorizacion tratamiento de datos personales en proceso de

adquisiciones (F-GA-26), el cual encontrard como documento anexo a la presente
convocatoria.

Formato de autodeclaracién sobre Participacion y/o Condena en delitos contra la
Libertad, Integridad y Formacion Sexuales y Salud Pudblica, documento que
encontrara anexo a la presente convocatoria.

4.2. Personas juridicas

a.

Diligencia formato de inscripcion Online, el cual encontrard como link anexo a la
presente convocatoria (El_no diligenciamiento de este formato descarta su
participacién en el proceso).

Certificado de existencia y representacion legal (no mayor a 30 dias de expedicién).
Certificacion bancaria de la persona juridica (este sera solicitado en la siguiente
etapa del proceso).

Certificados de experiencia relacionada con la prestacién el servicio y que cumplan
con la experiencia solicitada.

RUT con informacion al dia y actividad econémica.

Fotocopia de cédula de ciudadania del representante legal.

Autorizacion de 6rgano directivo para contratar (si se requiere para participar en la
presente convocatoria).

Propuesta técnica y econdmica desglosando los costos. En la propuesta técnica se
debe incluir una referencia a la forma y alcance de presentacién de los productos.
La propuesta debe tener maximo 10 paginas y a la misma se anexara documento
del plan de trabajo y cronograma.

Formato de autorizacion tratamiento de datos personales en proceso de
adquisiciones (F-GA-26), el cual encontrard como documento anexo a la presente
convocatoria.

4.3. Documentos comunes para personas naturales con equipo de trabajo y
personas juridicas

a.

Copia(s) de la(s) hoja(s) de vida del personal que pretenda involucrar en la ejecucion
del contrato, en el formato suministrado por la Institucién. Todo cambio del personal
con posterioridad a la presentacion de la oferta debe ser notificado y aprobado por
el SNPS-CC, asi mismo, todo reemplazo de personal debe cumplir con igual o
superior formacion y experiencia que el inicialmente propuesto.

Los documentos soporte de la presente convocatoria, deberan ser enviados al correo
electronico convocatoriapservicios@cec.org.co, especificando en el asunto del mensaje el
servicio requerido y ciudad a la que se postula.
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Las personas que se postulen y no cumplan con el envio de la totalidad de los documentos y
soportes requeridos dentro del plazo indicado en el recuadro inicial de este documento,
SERAN EXCLUIDOS del proceso de seleccion.

5. FORMACION, EXPERIENCIA Y OBLIGACIONES POR PARTE DE LAS PERSONAS
INTERESADAS EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA.

5.1. Formacion Profesional y Experiencia

a. Profesién en comunicacion social, periodismo o areas afines.

b. Experiencia igual o mayor a cinco afios en la creacion y produccion de contenido

multimedia, incluyendo videos y reportajes.

Conocimiento en medios audiovisuales y otros relacionados.

d. Experiencia igual o mayor a tres afios, comprobada en produccion audiovisual en
contextos rurales 0 comunitarios.

e. Conocimiento en enfoques de comunicacion con pertinencia intercultural.

f. Disponibilidad para desplazarse a la zona de grabacion.

o

Requisitos Técnicos:

a. Camara de video profesional (HD/4K) y equipo de audio de alta calidad.

b. Drones para tomas aéreas (opcional, segun las necesidades y condiciones de
seguridad).

c. lluminacién y micr6fonos adecuados para entrevistas en exteriores.

d. Software de edicién para organizacion basica del material entregado.

5.2. Obligaciones Generales

a. Proteccion, reserva y confidencialidad efectiva de archivos, programas y demas
informacion obtenida y producida en virtud de la ejecucion de su contrato, que el
SNPS/CC no haya autorizado expresa y formalmente a usar en provecho personal,
y/o entregar y difundir a terceros.

b. Conocimiento y observancia de los procedimientos y criterios técnicos solicitados
por el contratante.

c. Cumplimiento del plan de trabajo que se pacte, incluyendo lo relacionado con el
cumplimiento de los compromisos que se estableceran contractualmente, asi como
los plazos y criterios para la entrega de productos.

5.3. Obligaciones Especificas

La persona natural o juridica que produzca los materiales audiovisuales requeridos
desarrollara sus actividades en coordinacion con Bibiana Rodriguez Santos -
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Especialista Nacional de PPA - Equipo Técnico Temético y Tatiana Melo -
Coordinadora del area de comunicaciones del Secretariado Nacional de pastoral social
— Caritas Colombiana y desarrollara el servicio solicitado con el siguiente alcance:

Entregar plan y cronograma de trabajo
Realizar la planificacion logistica de la grabacion.
Desplazarse al municipio de Solano Caquetd — cuatro comunidades e Inspeccion de
Mayoyoque — Municipio Puerto Guzman — Putumayo — una comunidad, para la toma
de imagenes y testimonios.
Captar imagenes en calidad HD/4K, incluyendo paisajes, actividades comunitarias,
entrevistas y tomas de apoyo en base a preguntas orientadoras descritas mas adelante.
Entrevistar a actores clave, garantizando el respeto a su consentimiento y la
sensibilidad cultural. Preguntas orientadoras:
= ¢ Cuales son los problemas que hay en la comunidad con referencia al agua?
= ¢ Como nos afecta esto (a la comunidad y/o a la biodiversidad)?
= ¢ Cudles son los bienes comunes afectados?
= ;Cbmo intentamos solucionar este problema?
= ;Como se dio un proceso de resistencia por parte de las instituciones para resolver
este problema?
= ¢;De qué manera se realiza la Gestidbn comunitaria del bien comin? (bosque,
semillas, practicas y saberes ancestrales)
= ;Cbmo se organizaron las familias/comunidades para enfrentar este problema?
= ;Cudl es nuestro suefio a futuro o futuro deseado? (Segun necesidades del
proyecto o area institucional, incluyendo los productos)
Asegurar la calidad del sonido y la iluminacion en todas las grabaciones.
Entregar el material en formatos editables y organizados.
Asegurar que todo el material sea de su autoria, sin hacer uso de material que pueda
dar lugar a una vulneracion de propiedad intelectual.
Hacer cesion de los derechos patrimoniales de autor frente al material realizado en el
marco del contrato de prestacion de servicios, reservando para si los derechos morales
de autor.

Pautas para videos

1.

Los videos seran recursos que permitiran “visitar propiedades familiares y/o

comunidades” a distancia. Por lo tanto, deben construirse como la perspectiva de alguien
gue llega al lugar y va a experimentarlo. Ejemplo de un video en esta perspectiva:

https://webserie.semiaridovivo.org/pt-br/

https://www.youtube.com/watch?v=AJXGKSneZC4&list=PLbDxfksvL86zpMTN3p9nIiml7rb

bsNVaHG
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2. Mostrar a los protagonistas de las experiencias, el lugar donde viven (naturaleza,
animales, paisajes), las personas de la comunidad (personas mayores, nifios, jévenes...).
En otras palabras: las imagenes deben mostrar los rostros y el audio debe mostrar las
voces de las personas en las zonas rurales;

3. Resaltar el caracter colectivo de la practica: esto se puede enfatizar mediante los
testimonios de varias personas que forman parte de la iniciativa y mediante el uso de
imagenes que muestren a personas reunidas para trabajar, por ejemplo;

4. Mostrar la participacibn de mujeres, jovenes, negros, indigenas y comunidades
tradicionales;

5. No debe haber un narrador. La narracién se ir4 construyendo a partir de los discursos
de las personas implicadas en la experiencia. Ejemplos:

https://www.bing.com/videos/search?g=Fundo+de+Pasto%3a+Nosso+Jeito+de+Viver+-
+YouTube&view=detail&mid=9D4D65D144C4B8E3766C9D4D65D144C4B8SE3766C&FO
RM=VIRE

https://youtu.be/dxE 39wzlsqg

6. Todos los videos deben realizarse a partir de imagenes de campo. Evite utilizar
animaciones e ilustraciones. Se pueden utilizar imagenes y sonidos de archivo para
proporcionar informacion histérica al video;

7. Los videos en espafiol deben utilizar la funciéon de audio superpuesto y ser grabados con
un hablante nativo del idioma. Queremos, como minimo, una voz femenina y una
masculina.

8. Los videos deberan estar realizados para ser enviados via WhatsApp y que las personas
puedan verlos sin necesidad de acceder a YouTube, por ejemplo. Por lo tanto, los videos
deberian tener un tamafio de archivo de alrededor de 50 megabytes.

5.4. Productos

1. Banco de imagenes en bruto: Fotografias y videos de alta resolucién organizados
por temética.

2. Entrevistas en video: Grabaciones de testimonios en condiciones oOptimas de
imagen, audio e iluminacion.

3. Fichatécnica de los testimonios: Datos de cada entrevistado/a (nombres apellidos,
cargo, lugar, consentimiento firmado).

4. Material adicional: Tomas de apoyo de actividades, paisajes, elementos culturales
y comunitarios.
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6. ACLARACIONES FRENTE A LOS PROCESOS DE CONVOCATORIA QUE ADELANTA
EL SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL - CARITAS COLOMBIANA
(SNPS/CC)

6.1. Frente ala entidad Contratante

a. La presente convocatoria se lleva a cabo en desarrollo del proceso de contratacion

dispuesto por la institucion y constituye una herramienta para garantizar que la
seleccién se haga de manera transparente y que genere igualdad de oportunidades
para las personas interesadas en participar en la misma.

No utiliza criterios de seleccién que involucren parametros de discriminacién entre
los candidatos, incluyendo aquellos que se relacionan con su estado civil, raza,
género, situacién econdémica o religién que profesen.

El SNPS/CC exige de sus contratistas la aceptacion y cumplimiento de todas las
politicas y cédigos que hacen parte de la identidad institucional del SNPS-CC como
lo son: Cédigo de Conducta, Politica de Proteccion de Menores y Personas
Vulnerables, Politica de Prevencion del Acoso, Politica de Proteccién al Medio
Ambiente y demas normas o politicas adoptadas por la institucion.

6.2. Frente a los candidatos que se postulen a esta convocatoria

a. El suministro de informacion o la presentacion de documentacion falsa, incompleta

b.

0 adulterada, generara la exclusién del candidato del proceso de seleccién.

La participacion en este proceso de seleccion, conlleva un reconocimiento expreso
y por parte de los participantes, incluyendo representante legal y directivos de las
personas juridicas que se postulen, con relacion al hecho de no encontrarse
vinculados o condenados a investigaciones penales relacionadas con lavado de
activos, corrupcion, trafico y trata de personas, narcotrafico, financiamiento de
terrorismo y conductas relacionadas con la vida e integridad de las personas.

7. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION Y CRONOGRAMA DE SELECCION

7.1. Evaluacion
Los participantes seran evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y valores:

a. Personas naturales

CRITERIOS VALOR

1. Hoja de Vida y Experiencia especifica en el area solicitada en esta 30%
convocatoria
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2. Experiencia Especifica en el &rea solicitada en esta convocatoria 20%
3. Propuesta Presentada y Entrevista 50%
TOTAL (1+2+3) 100%
b. Personas juridicas
CRITERIOS VALOR
1. Hoja de Vida del personal a utilizar en el desarrollo del contrato 30%
2. Experiencia Especifica en el area solicitada en esta convocatoria 20%
3. Propuesta Presentada y Entrevista 50%
TOTAL (1+2+3) 100%

7.2. Cronograma para el proceso de seleccion

a. Publicacion de la convocatoria: 29 de mayo 2025
b. Fecha de cierre: 04 de junio 2025

c. Seleccion y contratacion: 13 de junio 2025

d. Inicio de labores: 16 junio 2025

8. OBSERVACIONES FINALES

a. La presente convocatoria no constituye oferta formal o promesa por parte del
Secretariado Nacional de Pastoral Social Caritas Colombiana, respecto a su

adjudicacion o celebracion de contrato alguno.

b. Las fechas de seleccion, contratacién y/o inicio de labores podran ser modificadas por
parte de esta entidad en cualquier momento sin necesidad de notificar publicamente.

c. De acuerdo con las necesidades que se presenten, podra ser modificada en sus
términos y alcance por parte de esta entidad en cualquier momento, mediante una
adenda que se publicara en la misma forma establecida para este documento.

d. Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo a la politica de tratamiento de

datos personales del SNPS-CC y ala ley 1581 de 2012.
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