
Página 1 de 7 

 

 

 
SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL 

 

CÁRITAS COLOMBIANA SNPS-CC F-GA-06 
 

Versión: 06  

Convocatoria para contratos por prestación de 05/10/2024 

servicios personas naturales o jurídicas  

  

No. 010-2025 

Contratante: SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL /CÁRITAS 
COLOMBIANA. 

Domicilio del Contratante: Carrera 58 No. 80-87, Bogotá D.C., Colombia / Teléfono 
(601)9157779 

Fecha de convocatoria y publicación página web: 23 de abril de 2025 

Plazo a presentar Propuesta de Servicios: 05 de Mayo de 2025-Ampliada 

Servicio Requerido: Contratación de una persona jurídica especializada en diseño, 
fabricación, montajes y desmontaje de un stand de 101.88 m2 que se utilizará en la feria 
Agroexpo 2025 (Corferias) y posteriormente en el lugar donde funciona la Tienda "Pastoral" 
del Secretariado Nacional de Pastoral Social / Cáritas Colombiana, en la ciudad de Bogotá 
D.C... 

 

Tipo de contrato a suscribir: Prestación de Servicios. 
 

Tipo de contratista: Persona natural (☐) Persona jurídica (☒) 

 

Plazo del contrato a suscribir: 2,5 meses 
 

Lugar de Prestación de Servicios: Corferias (CRA. 37 #24 – 67) Pabellón 6, nivel 2 
Stand 141 y Tienda Pastoral (Local del Edificio Portal del Parque Cl 26 # 27-26) 

 

Valor total del Contrato: Se definirá con base en los términos planteados en esta invitación 
y la propuesta o cotización que presenten las personas jurídicas interesadas. En el valor a 
cotizar se deben incluir IVA y demás impuestos que, se causen en desarrollo del contrato, así 
como la totalidad de los costos correspondientes al suministro de materiales, costos de 
instalaciones y desmontajes, transporte y demás gastos necesarios para garantizar el correcto 
cumplimiento del objeto contractual. 
 

Forma de Pago: Será establecida por EL CONTRATANTE de acuerdo con las condiciones 
planteadas en la propuesta seleccionada. En ningún caso se planteará el pago total 
de manera anticipada. 

 

Proyecto solicitante: Seguridad Alimentaria y Desarrollo Rural II 
 

Código del proyecto: 281157 
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• MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE. 

 
El Secretariado Nacional de Pastoral Social/Cáritas Colombiana (SNPS/CC) es un organismo 

dependiente de la Conferencia Episcopal de Colombia, reconocido inicialmente por la XXXIII 

Asamblea Plenaria del Episcopado colombiano en el año de 1977. Posteriormente se 

constituyó como una organización sin fines de lucro con domicilio en Bogotá D.C., regida por 

la normatividad canónica con fundamento en la cual le fue otorgada personería jurídica por 

parte de la Conferencia Episcopal el 22 de marzo de 1996. El SNPS/CC cuenta con una 

Estrategia de intervención basada en la “Transformación social” que busca propiciar el 

desarrollo humano integral para la construcción de una paz sostenible. La estrategia consta 

de cuatro fases procesuales: respuesta solidaria en crisis, reconstrucción del tejido social, 

estabilización socioeconómica y futuro deseado. 

 

• MARCO GENERAL DEL PROYECTO 

 

El proyecto Seguridad Alimentaria y Desarrollo Rural II participará en la XXV edición 

de Agroexpo, del 8 al 21 de julio de 2025, donde socializará su labor en el 

fortalecimiento del campo y la seguridad alimentaria desde la Doctrina Social de la 

Iglesia. En este espacio, se resaltará el trabajo de la pastoral rural y de la tierra en 

diversas jurisdicciones eclesiásticas, así como la participación de las asociaciones 

acompañadas en el proyecto. 

 
Para su participación, se requiere de servicios especializados para el diseño del stand, 

basados en un concepto preexistente, que permitan ambientar un área de 101,88 m² 

con todos los elementos necesarios para una experiencia inmersiva. Además, este 

diseño debe ser reutilizable y adaptable para su instalación posterior en la Tienda 

Pastoral del SNPS, un espacio destinado a la promoción y comercialización de los 

productos de las asociaciones, asegurando así su sostenibilidad y funcionalidad más 

allá del evento 

 
• OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR 

 
Contratar una persona jurídica especializada para el diseño, fabricación, montajes y 

desmontaje de un stand, que exponga las experiencias de Pastoral Social / Cáritas 

Colombiana en la feria Agroexpo 2025. Una vez desmontado el Stand, trasladará el material 

y los elementos a la “Tienda Pastoral" del Secretariado Nacional de Pastoral Social / Cáritas 
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Colombiana (SNPS-CC), con el fin de llevar a cabo nuevamente el montaje del Stand, 

adecuándolo al espacio existente. 

 
La presente convocatoria está abierta a todas las personas jurídicas que consideren contar 

con todos los requisitos aquí descritos. 

 

• DOCUMENTOS QUE DEBEN ANEXAR LAS PERSONAS INTERESADAS EN 

PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. 

 
4.1. Personas jurídicas 

a. Diligenciar formato de inscripción Online, el cual encontrará como link anexo a la 

presente convocatoria (El no diligenciamiento de este formato descarta su 

participación en el proceso). 

b. Certificado de existencia y representación legal (no mayor a 30 días de expedición). 

c. Certificación bancaria de la persona jurídica (este será solicitado en la siguiente 

etapa del proceso). 

d. Certificados de experiencia relacionada con la prestación el servicio y que cumplan 

con la experiencia solicitada. 

e. RUT con información al día y actividad económica. 

f. Fotocopia de cédula de ciudadanía del representante legal. 

g. Autorización de órgano directivo para contratar (si se requiere para participar en la 

presente convocatoria). 

h. Propuesta técnica y económica desglosando los costos. En la propuesta técnica se 

debe incluir una referencia a la forma y alcance de presentación del Stand con todos 

sus elementos y funcionalidades. La propuesta debe tener máximo 10 páginas y a 

la misma se anexará documento del plan de trabajo y cronograma. Adicionalmente, 

la propuesta debe tener en cuenta lo siguiente: 

- Especificar el tipo de materiales a utilizar, haciendo énfasis si algunos de ellos 

son biodegradables. 

- Incluir datos del personal de mantenimiento de que se dispondrá para el montaje 

y desmontaje y para atender situaciones que se puedan presentar durante el 

tiempo que estará instalado el stand en la feria de Agroexpo 2025. 

 
i. Formato de autorización tratamiento de datos personales en proceso de 

adquisiciones (F-GA-26), el cual encontrará como documento anexo a la presente 

convocatoria. 

 
4.3. Documentos comunes para personas naturales con equipo de trabajo y 

personas jurídicas 
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a. Copia(s) de la(s) hoja(s) de vida del personal que pretenda involucrar en la ejecución 

del contrato, en el formato suministrado por la Institución. Todo cambio del personal 

con posterioridad a la presentación de la oferta debe ser notificado y aprobado por 

el SNPS-CC, así mismo, todo reemplazo de personal debe cumplir con igual o 

superior formación y experiencia que el inicialmente propuesto. 

 
Los documentos soporte de la presente convocatoria, deberán ser enviados al correo 

electrónico convocatoriapservicios@cec.org.co, especificando en el asunto del mensaje el 

servicio requerido y ciudad a la que se postula. 

 
Las personas que se postulen y no cumplan con el envío de la totalidad de los documentos y 

soportes requeridos dentro del plazo indicado en el recuadro inicial de este documento, 

SERÁN EXCLUÍDOS del proceso de selección. 

 
5. FORMACIÓN, EXPERIENCIA Y OBLIGACIONES POR PARTE DE LAS PERSONAS 

INTERESADAS EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. 

 
Cumplir con formación profesional, experiencia, habilidades y competencias, descripción del 

cargo, obligaciones generales y específicas, como se indican a continuación: 

 
5.1. Experiencia 

a) Empresa con no menos de 10 años de haber sido constituida. 

a) Experiencia demostrable de mínimo 5 años de experiencia de montaje en eventos 

desarrollados en Corferias o similares. 

 
5.2. Obligaciones Generales 

a. Protección, reserva y confidencialidad efectiva de archivos, programas y demás 

información obtenida y producida en virtud de la ejecución de su contrato, que el 

SNPS/CC no haya autorizado expresa y formalmente a usar en provecho personal, 

y/o entregar y difundir a terceros. 

b. Conocimiento y observancia de los procedimientos y criterios técnicos solicitados 

por el contratante. 

c. Cumplimiento del plan de trabajo que se pacte, incluyendo lo relacionado con el 

cumplimiento de los compromisos que se establecerán contractualmente, así como 

los plazos y criterios para la entrega de productos. 

 

5.3. Obligaciones Específicas (Según necesidades del proyecto o área institucional, 

incluyendo los productos) 

a. Asistir a reuniones técnicas de coordinación cuando sea requerido. 

mailto:convocatoriapservicios@cec.org.co
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b. Entregar los diseños y renders para revisión y aprobación por parte de Agroexpo y el 

SNPS-CC en los tiempos establecidos. 

c. Coordinar con la organización de Agroexpo todos los aspectos logísticos necesarios 

para el montaje y desmontaje del stand, teniendo en cuenta las fechas de Agroexpo y 

los requisitos que solicite (Una semana antes). 

d. Garantizar la integridad de los elementos del stand durante su traslado y reinstalación. 

e. Ofrecer garantía de los equipos a adquirir. 

f. Asegurar que todos los materiales usados cumplan con criterios de sostenibilidad y 

reutilización. 

g. Entregar el stand completamente funcional y operativo en los plazos acordados. 

h. Realizar los ajustes necesarios según observaciones de Pastoral Social / Cáritas 

Colombiana o Agroexpo. 

i. Cumplir con los lineamientos de seguridad industrial durante todas las etapas del 

proyecto. 

j. Asegurar la disponibilidad de personal técnico durante el montaje en Agroexpo y la 

instalación en la “Tienda Pastoral". 

k. Realizar los desplazamientos que sean necesarios para el cumplimiento de los 

entregables. 

l. Elaborar un informe final que incluya memoria de diseño, fotografías del proceso, 

recomendaciones de mantenimiento y observaciones técnicas. 

m. Seguir las orientaciones de la contratista de comunicaciones del proyecto entorno a 

diseños del espacio. 

n. Si por los montos de esta adquisición y en caso de ser seleccionada su propuesta, es 

necesario realizar la firma de un contrato y póliza de complimiento y/o anticipo. (solo 

cuando aplique se les informara). 

o. Los demás relacionados con los anexos compartidos a continuación: 

5.4. Productos 

a. Cronograma de las actividades a realizar y a presentar al SNPS-CC. 

b. Diseños finales del stand y “Tienda Pastoral”, con planos y especificaciones técnicas 

en cada caso. 

c. Render o visualización en 3D, para validación por Agroexpo. 

d. Render o visualización en 3D para la “Tienda Pastoral”. 

e. Fabricación del stand, asegurando calidad y reutilización. 

f. Montaje en Agroexpo 2025, cumpliendo tiempos y normativas. 

g. Desmontaje y traslado seguro del stand al segundo espacio enunciado este 

documento. 

h. Instalación en la Tienda "Pastoral", con adaptación adecuada 
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i. Reportes semanales de desarrollo del diseño y de los productos, con registro 

fotográfico y descripción. 

Nota: Este ítem solo podrá omitirse cuando los productos estén completamente definidos en la propuesta 

técnica y económica, la cual deberá especificar de forma clara y detallada los entregables a cargo del 

contratista. Para los diseños, se deberán tener en cuenta los anexos de la convocatoria relacionados con 

objetos y planos del espacio. En el caso del Anexo 1, no es obligatorio presentar el diseño final ni 

establecer una cantidad fija de productos, ya que estos podrán ajustarse según la propuesta definitiva. 

 

Anexo 1. Diseños y productos para el stand Agroexpo2025 y la tienda “Pastoral”. 

Anexo 2. Planos Tienda “Pastoral”. 

Anexo 3. Acotado Agroexpo 2025 – SNPS CC 

 

6. ACLARACIONES FRENTE A LOS PROCESOS DE CONVOCATORIA QUE ADELANTA 

EL SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL - CÁRITAS COLOMBIANA 

(SNPS/CC) 

 
6.1. Frente a la entidad Contratante 

a. La presente convocatoria se lleva a cabo en desarrollo del proceso de contratación 

dispuesto por la institución y constituye una herramienta para garantizar que la 

selección se haga de manera transparente y que genere igualdad de oportunidades 

para las personas interesadas en participar en la misma. 

b. No utiliza criterios de selección que involucren parámetros de discriminación entre 

los candidatos, incluyendo aquellos que se relacionan con su estado civil, raza, 

género, situación económica o religión que profesen. 

c. El SNPS/CC exige de sus contratistas la aceptación y cumplimiento de todas las 

políticas y códigos que hacen parte de la identidad institucional del SNPS-CC como 

lo son: Código de Conducta, Política de Protección de Menores y Personas 

Vulnerables, Política de Prevención del Acoso, Política de Protección al Medio 

Ambiente y demás normas o políticas adoptadas por la institución. 

 
6.1. Frente a los candidatos que se postulen a esta convocatoria 

a. El suministro de información o la presentación de documentación falsa, incompleta 

o adulterada, generará la exclusión del candidato del proceso de selección. 

b. La participación en este proceso de selección conlleva un reconocimiento expreso y 

por parte de los participantes, incluyendo representante legal y directivos de las 

personas jurídicas que se postulen, con relación al hecho de no encontrarse 

vinculados o condenados a investigaciones penales relacionadas con lavado de 
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activos, corrupción, tráfico y trata de personas, narcotráfico, financiamiento de 

terrorismo y conductas relacionadas con la vida e integridad de las personas. 

 

 
7. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACIÓN Y CRONOGRAMA DE SELECCION 

 
7.1. Evaluación 

Los participantes serán evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y valores: 

 
a. Personas jurídicas 

CRITERIOS VALOR 

1. Experiencia específica en el área solicitada en esta invitación. 30% 

2. Propuesta técnica, Plazos de entrega e instalaciones solicitadas 50% 

3. Propuesta económica 20% 

TOTAL (1+2+3) 100% 

 
7.2. Cronograma para el proceso de selección 

a. Publicación de la convocatoria: 23/04/2025 

b. Fecha de cierre -ampliada: 05/05/2025 

c. Selección y contratación: 13/05/2025 

d. Inicio de labores: 14/5/2025 
 

 
8. OBSERVACIONES FINALES 

 
a. La presente convocatoria no constituye oferta formal o promesa por parte del 

Secretariado Nacional de Pastoral Social Cáritas Colombiana, respecto a su 

adjudicación o celebración de contrato alguno. 

b. Las fechas de selección, contratación y/o inicio de labores podrán ser modificadas por 

parte de esta entidad en cualquier momento sin necesidad de notificar públicamente. 

c. De acuerdo con las necesidades que se presenten, podrá ser modificada en sus 

términos y alcance por parte de esta entidad en cualquier momento, mediante una 

adenda que se publicará en la misma forma establecida para este documento. 

d. Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de 

datos personales del SNPS-CC y a la ley 1581 de 2012. 



 

 

 
Anexo 1. Diseños y productos para el stand Agroexpo2025 y la 

“Tienda Social”. 

 

 
A continuación, se detallan los elementos propuestos para el montaje del stand 

institucional y la “Tienda Social” durante la participación en Agroexpo. Esta lista 

busca garantizar una experiencia visual atractiva, acogedora y funcional, en 

coherencia con los objetivos de comunicación, visibilidad y comercialización del 

Secretariado Nacional de Pastoral social - Cáritas Colombiana. 

 

 

Equipamiento tecnológico y audiovisual 

 

1. 4 televisores de 75 pulgadas 

a. Resolución 4K para la reproducción continua de videos 

institucionales, testimonios y productos audiovisuales del proyecto. 

b. Debe incluir soportes metálicos seguros para colgado en estructura 

o pared del stand. 

 



 

 

 

Mobiliario para ambientación y atención al público 

 

2. 1 sofá de tres plazas 

a. Color oscuro (preferiblemente negro o gris), para armonizar con la 

estética general del espacio. 
 

 

 

 

 

3. 1 mesa de centro 

a. Material: madera o superficie neutra. Uso decorativo y funcional. 
 

 



 

 

4. 2 mesas tipo mostrador 

a. Uso: atención al público, exhibición de productos o entrega de 

materiales. 

b. Incluye: 4 taburetes altos (2 por mesa) para comodidad del equipo 

y visitantes. 
 

 

 

 

Decoración natural y ambientación 

 

5. 8 plantas naturales decorativas 

a. Distribuidas estratégicamente para aportar frescura, vida y armonía 

al espacio del stand. 

 

 

Elementos visuales y gráficos 

 

6. 10 Foto-retablos Personalizados 

a. Dimensiones: 100 cm ancho x 60 cm alto. 

b. Contenido: imágenes representativas de procesos, comunidades, 

territorios y productos de los programas del SNPS – CC. 



 

 

 

 

 

Exhibidores de producto 

 

7. 6 exhibidores de madera desarmables 

a. Uso: exhibición ordenada de productos de la “Tienda Social”. 

b. Diseño modular, funcional y fácil de transportar. 
 

 

 

 
Nota: El número de objetos pueden variar dependiendo distribuciones finales en la “Tienda 

Pastoral”. 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

Anexo 2. PLANOS LOCAL “TIENDA PASTORAL” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

PLANO ACOTADO SNPS/CC - STAND 141 

 

Anexo 3. 
 

 
Paneleria 

 

6.00 5.75 3.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Altura Mínima : 2,40 mts 

Altura Máxima permitida: 5,00 mts. 

Estas alturas deben ser aprobadas por 
el área de montaje de Corferias con el 

Coordinador de montaje. 
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