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No. 016-2023 
 
Contratante: SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL/CARITAS 
COLOMBIANA. 
 
Domicilio del comprador: Carrera 58 No. 80-87, Bogotá D.C., Colombia / Teléfono 4377150   
 
Fecha de convocatoria y publicación página web:  28 de marzo del 2023 
 
Plazo para presentar cotización: 02 de abril de 2023 
 
Producto requerido: Kit cognitivo: contiene 17 materiales pedagógicos enfocados a mejorar, 
mantener procesos de atención, memoria, concentración y habilidades comunicativas en el 
marco del proyecto “Tejiendo Entornos Inclusivos para personas con discapacidad en el 
departamento de Nariño, Colombia”. 
 
Tipo de contrato a suscribir: Compraventa. 
 

Tipo de contratista: Persona natural (☒) Persona jurídica (☒) 

   
Plazo del contrato a suscribir: 5 de abril al 22 de abril.  
 
Lugar de entrega de los productos: Pasto, Nariño, lugar donde se implementa el proyecto. 
 
Valor máximo del Contrato: A convenir con el contratante de acuerdo a la propuesta económica 
presentada. Por razones de orden presupuestal, no se tendrán en cuenta propuestas 
económicas por un monto superior a ($45.000.000). En este valor está incluido el IVA, todo 
impuesto y valor de gastos de transporte y logística que se cause en desarrollo del contrato a 
suscribir.   
 
Forma de Pago: A definir por el Contratante, con base en la propuesta presentada. 
 
Proyecto solicitante: Tejiendo entornos inclusivos para personas con discapacidad en el 
departamento de Nariño, Colombia 
 
Código del proyecto: 281150 
   

 
MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE. 
 
El Secretariado Nacional de Pastoral Social/Caritas Colombiana (SNPS/CC) es un organismo 
dependiente de la Conferencia Episcopal de Colombia, reconocido inicialmente por la XXXIII 
Asamblea Plenaria del Episcopado colombiano en el año de 1977. Posteriormente se constituyó 
como una organización sin fines de lucro con domicilio en Bogotá D.C., regida por la normatividad 
canónica con fundamento en la cual le fue otorgada personería jurídica por parte de la 
Conferencia Episcopal el 22 de marzo de 1996. El SNPS/CC cuenta con una Estrategia de 
intervención basada en la “Transformación social” que busca propiciar el desarrollo humano 
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integral para la construcción de una paz sostenible. La estrategia consta de cuatro fases 
procesuales: respuesta solidaria en crisis, reconstrucción del tejido social, estabilización socio-
económica y futuro deseado. 
 
A través del proyecto “Tejiendo entornos inclusivos para personas con discapacidad en el 
departamento de Nariño, Colombia” se requiere la asesoría de una persona o un equipo experto 
en discapacidad que lidere la construcción de materiales pedagógicos para 3 ciclos de formación 
que se desarrollarán en el marco de la implementación del proyecto y que de acuerdo a 
experiencias exitosas, valide la estrategia de comunicación e incidencia (transversal) que permita 
visibilizar y posicionar en la agenda pública, local y departamental la importancia de la inclusión 
integral de las PCD y sus cuidadores. 

 
 
1. OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR 
 
Suministrar 120 Kits cognitivos que contengan materiales pedagógicos enfocados en el 
desarrollo, para mejorar, mantener y mejorar procesos de atención memoria concentración 
habilidades comunicativas en el marco del proyecto “Tejiendo Entornos Inclusivos para personas 
con discapacidad en el departamento de Nariño, Colombia”. 
     
1.1. Productos a entregar: 
 

Cantidad Descripción del bien o servicio 

120 
Bloques Rompecabeza: 12 cubos de madera, stickers para ubicar en 
cada cubo, 50 tarjetas plastificadas, 1 tarjeta de instrucciones.  

120 

Pesca Colores: 12 figuras magnéticas en madera distribuidas con opción 
de diseño (peces, dinosaurios, monstruos animados, objetos cotidianos, 
alimentos, figuras geométricas, números, letras) 2 cañas imantadas de 
pescar y 1 carta de instrucciones. 

120 

Actividad de la vida diaria: 1 soporte en madera con división central para 
láminas, 20 tarjetas plastificadas con ilustraciones de pictogramas claros y 
sencillos de actividades cotidianas, con textos escrito en cada tarjeta 
numerada en la parte posterior.  

120 
Geoplano: 1 tablero de madera cuadrado, 64 clavos redondos 
sobresalientes incrustados, 10 tarjetas con variedad de formas, 5 tarjetas 
vacías para crear sus propias figuras o formas, bandas elásticas multicolor. 

120 
Dados Narradores: 6 dados con 6 pictogramas con diversas temáticas en 
cada una de sus caras y un recipiente para guardarlos.  

120 Tangram Rubrab: 14 fichas acrílicas, 15 láminas y un manual de 
instrucciones.  

120 Puzzles verticales: rompecabezas de 5 a 12 fichas en PVC, se deben 
incluir 3 rompecabezas por cada paquete.  

120 Panel de lateralidad: Dos lonas con manos y pies dibujados en ellas, en 
diferentes colores. 
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120 Tabla de enhebrado: tablero cuadrado de madera con huecos en los que 
se pueda enhebrar 5 cordones de colores. 

120 Tabletas de trazos grafomotores:  trazos rectilíneos y trazos curvos 

120 Pictogramas visuales para formar oraciones: deberá contar con 60 
pictogramas diferentes. 

120 Libro coordinación visomotriz: con 15 actividades diferentes, incluye 
plastilina y temperas. 

120 Agenda visual: con 60 pictogramas diferentes. 

120 Cubo de actividades de la vida diaria: con botones, cremallera, 
abotonado, velcro, entre otros. 

120 Zapato didáctico de enhebrar 

120 Libro la granja termolaminada: contiene 20 actividades diferentes, 
plastilina y temperas. 

120 Caja sensorial: contiene arena sensorial y 6 patrones de trazo. 

120 Tula para guardar el material con el logo del proyecto. 

 
 
2. DOCUMENTOS QUE DEBEN ANEXAR LAS PERSONAS INTERESADAS EN 
PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. 

 
2.1. Personas Naturales 

 
✓ Diligenciamiento del formulario de inscripción online https://forms.office.com/r/1Kjqw44Exb  
✓ Portafolio de productos requeridos en la presente convocatoria, con imágenes de 

referencia. 

✓ Fotocopia de cedula de ciudadanía ampliada al 150% 
✓ 2 Certificados de servicios prestados relacionados con el objeto de la convocatoria 

✓ RUT que contenga el código de la actividad económica que corresponde a la compra y 
venta de los elementos solicitados en esta convocatoria 

✓ Certificados de antecedentes expedidos por la Procuraduría General de la Nación, 
Contraloría General de la República y por la Policía Nacional 

✓ Certificación bancaria (El titular de la cuenta debe ser el mismo candidato). 
 

2.2. Personas Jurídicas 
 

✓ Diligenciamiento del formulario de inscripción online https://forms.office.com/r/1Kjqw44Exb  
✓ Portafolio de productos requeridos en la presente convocatoria, con imágenes de 

referencia  
✓ Certificado de existencia y representación legal (no mayor a 30 días de expedición). 
✓ Certificación bancaria (El titular de la cuenta debe ser el mismo candidato). 
✓  RUT actualizado 
✓  Fotocopia de cédula de ciudadanía del representante legal 
✓  Autorización de órgano directivo para contratar (si se requiere para participar en la 

presente convocatoria). 

https://forms.office.com/r/1Kjqw44Exb
https://forms.office.com/r/1Kjqw44Exb
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2.3. Documentos Comunes para Personas Naturales y Jurídicas 

 
- Cotización firmada en la cual se refleje las especificaciones del producto, el valor unitario 
y el valor total, los impuestos por pagar, costos de transporte y logística (si aplican), plazo 
de la oferta, plazo de entrega de productos (no pudiendo superar el 20 de abril del 2023). 
 
Nota:  
En caso de que el pago incluya un anticipo superior a 10 SMMLV se deberá adquirir una póliza 
de buen manejo del anticipo por valor del 100% del mismo y con una vigencia igual a la del 
contrato y 2 meses más.  
 
Póliza de cumplimiento:  Se solicita en cuantía equivalente al 20% del valor pactado, con 
vigencia igual a la del contrato y tres (3) meses más 
 
Los documentos soporte de la presente convocatoria, deberán ser enviados al correo electrónico 
convocatoriapservicios@cec.org.co, especificando en el asunto del mensaje el servicio 
requerido y ciudad a la que se postula 
 
Las personas que se postulen y no cumplan con el envío de la totalidad de los documentos y 
soportes requeridos dentro del plazo indicado en el recuadro inicial de este documento, SERÁN 
EXCLUÍDOS del proceso de selección. 
 
3. EXPERIENCIA Y OBLIGACIONES POR PARTE DE LAS PERSONAS INTERESADAS 
EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. 
 
Cumplir con la experiencia, habilidades y competencias para el suministro de los productos 
requeridos. 
 
3.1. Obligaciones Específicas 
 
Serán de responsabilidad exclusiva del vendedor:  

 

• Entregar los productos con cumplimiento de las especificaciones técnicas demandas por 
EL COMPRADOR.  

• Entregar los productos de acuerdo con los tiempos estipulados en la cotización 
presentada y de conformidad con el plazo aquí establecido.  

• Asumir el valor de embalaje y transporte al lugar de la entrega.  

• Entregar los productos nuevos, en buen estado y libres de defectos. 

• Realizar los cambios pertinentes de los productos entregados según las observaciones 
del supervisor del contrato, cuando no cumplan con las características, condiciones y 
especificaciones pactadas. 

• Enviar previamente una muestra de los productos por entregar para aprobación del 
comprador. Sin esa aprobación no se reconocerá pago alguno. El comprador puede 
desistir de la entrega de muestras mediante correo electrónico.    

 
Productos a entregar:  
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Todos los mencionados y detallados en el numeral 1 de la presente convocatoria. 
 
4. ACLARACIONES FRENTE A LOS PROCESOS DE CONVOCATORIA QUE ADELANTA EL 
SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL-CARITAS COLOMBIANA (SNPS/CC) 
 
4.1.  Frente a la entidad Contratante: 
 
- La presente convocatoria se lleva a cabo en desarrollo del proceso de contratación dispuesto 
en la institución y constituye una herramienta para garantizar que la selección se haga de manera 
transparente y que genere igualdad de oportunidades para las personas interesadas en participar 
en la misma. 
- No utiliza criterios de selección que involucren parámetros de discriminación entre los 
candidatos, incluyendo aquellos que se relacionan con su estado civil, raza, género, situación 
económica o religión que profesen. 
- El SNPS/CC exige de sus empleados, y contratistas, la aceptación y cumplimiento a sus códigos 
de conducta y de protección al menor; así como de los códigos de ética y de conducta de la 
Caritas Internationalis, entre otros. Dentro de este contexto, se sugiere a los candidatos 
interesados en participar en esta convocatoria, consultarlos a través de la página 
caritascolombiana.org, link de políticas y normas del SNPS/CC 
 
4.2 Frente a los candidatos que se postulen a esta convocatoria: 
 
- El suministro de información o la presentación de documentación falsa, incompleta o adulterada, 
generará la exclusión del candidato del proceso de selección. 
- La participación en este proceso de selección, conlleva un reconocimiento expreso y por parte 
de los participantes, incluyendo representante legal y directivos de las personas jurídicas que se 
postulen, con relación al hecho de no encontrarse vinculados o condenados a investigaciones 
penales relacionadas con lavado de activos, corrupción, tráfico y trata de personas, narcotráfico, 
financiamiento de terrorismo y conductas relacionadas con la vida e integridad de las personas. 
 
5. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACIÓN Y CRONOGRAMA DE SELECCION 
 
5.1 EVALUACIÓN  
 
Los participantes serán evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y valores: 
 
PERSONAS NATURALES  

CRITERIOS VALOR 

1. Valor de la propuesta presentada  30% 

2. Plazo de entrega de los productos 30% 

3. Servicios adicionales y calidad de los productos (garantías, por ejemplo). 40% 

TOTAL (1+2+3) 100% 

 
PERSONAS JURÍDICAS 

CRITERIOS VALOR 

1. Valor de la propuesta presentada  30% 
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2. Plazo de entrega de los productos 30% 

3. Servicios adicionales y calidad de los productos (garantías, por ejemplo). 40% 

TOTAL (1+2+3) 100% 

 
5.2 CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Publicación de la convocatoria: 28 de marzo del 2023 
Fecha de cierre: 02 de abril del 2023 
Selección y contratación: 03 al 04 de abril del 2023  
Inicio de labores: 05 de abril del 2023 

OBSERVACIÓN FINAL.  

La presente convocatoria no constituye oferta formal o promesa por parte del Secretariado 
Nacional de Pastoral Social Cáritas Colombiana, respecto a su adjudicación o celebración 
de contrato alguno. 
Las fechas de selección, contratación y/o inicio de labores podrán ser modificadas por 
parte de esta entidad en cualquier momento sin necesidad de notificar públicamente. 
De acuerdo con las necesidades que se presenten, podrá ser modificada en sus términos 
y alcance por parte de esta entidad en cualquier momento, mediante una adenda que se 
publicará en la misma forma establecida para este documento. 
 
Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos 
personales del SNPS-CC y a la ley 1581 de 2012. 


