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No. 047-2021 
 
Contratante: Secretariado Nacional De Pastoral Social/Caritas Colombiana. 
 
Domicilio del Contratante: Carrera 58 No. 80-87, Bogotá D.C., Colombia / Teléfono 4377150   
 
Fecha de convocatoria y publicación página web: 2 de noviembre de 2021 
 
Plazo para presentar Propuesta de Servicios: 9 de noviembre de 2021 
 
Servicio Requerido: Convocamos a realizadores visuales para que nos envíen una propuesta de 
cotización que se articule a una producción documental que dé cuenta de los procesos de memoria 
y reconciliación en Nariño, Cauca y Caquetá. 
 

Tipo de contratista: Persona natural (☒) Persona jurídica (☒) 

   
Plazo del contrato a suscribir: 3 meses contados a partir de la firma del contrato, con un porcentaje 
de fondos específicos (80%) para invertir en el año 2021 (según propuesta del contratista). 
 
Lugar de Prestación de Servicios: Guapi, Pasto, Popayán, San Vicente del Caguán y Tumaco. 
 
Valor del Contrato: De acuerdo con la propuesta presentada por el oferente. 
 
Forma de Pago: El pago se realizará por producto realizado según lo establecido en el cronograma, 
y aprobación expresa del SNPS/CC y Cáritas Alemana. 
 
Proyecto solicitante: Promopaz  
 
Código del proyecto: 281029 
   

 
MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE. 
 
El Secretariado Nacional de Pastoral Social/Caritas Colombiana (SNPS/CC) es un organismo 
dependiente de la Conferencia Episcopal de Colombia, reconocido inicialmente por la XXXIII 
Asamblea Plenaria del Episcopado colombiano en el año de 1977. Posteriormente se constituyó como 
una organización sin fines de lucro con domicilio en Bogotá D.C., regida por la normatividad canónica 
con fundamento en la cual le fue otorgada personería jurídica por parte de la Conferencia Episcopal 
el 22 de marzo de 1996. El SNPS/CC cuenta con una Estrategia de intervención basada en la 
“Transformación social” que busca propiciar el desarrollo humano integral para la construcción de 
una paz sostenible. La estrategia consta de cuatro fases procesuales: respuesta solidaria en crisis, 
reconstrucción del tejido social, estabilización socioeconómica y futuro deseado. 
 
El Secretariado Nacional de Pastoral Social en su gestión social, desarrolla un proyecto en distintos 
territorios a lo largo del país llamado Promopaz que busca acompañar algunos procesos comunitarios 
alrededor de la paz. 
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Con el fin de visibilizar el trabajo de las comunidades en los territorios alrededor de la memoria y la 
reconciliación en el marco de la construcción de la paz territorial, queremos desarrollar una serie 
documental que pueda contar desde narrativas visuales estos procesos.  
 
Es por ello que convocamos a realizadores visuales para que nos envíen una propuesta de cotización 
que se articule a una producción documental que dé cuenta de los procesos de memoria y 
reconciliación en Nariño, Cauca y Caquetá.  
 
Hemos titulado este proyecto:  
Memorias desde el sur (Nariño, Cauca y Caquetá) 
 
1. OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR 
 
Realizar una producción documental que incluya: 

 Tres capítulos narrativos con una duración de 12 minutos que funcionen como documentos 
individuales en donde se desarrollen las historias territoriales frente a los procesos de 
construcción de memoria y reconciliación en Nariño, Cauca y Caquetá.  

 Un capítulo piloto con una duración de 20 minutos que sea introductorio y desarrolle 
temáticamente lo que se va a ir contrayendo en los tres capítulos descritos en el numeral 
anterior.   

 Al menos cincuenta (50) Fotografías para piezas comunicativas y publicitarias del proyecto.  
 
2. OBLIGACIONES GENERALES:  

 

 Protección, reserva y confidencialidad efectiva de archivos, programas y demás información 
obtenida y producida en virtud de la ejecución de su contrato, que el SNPS/CC no haya 
autorizado expresa y formalmente a usar en provecho personal, y/o entregar y difundir a 
terceros. 

 Conocimiento y observancia de los procedimientos y criterios técnicos solicitados por las 
agencias de financiación.  

 Cumplimiento del plan de trabajo que se pacte, incluyendo lo relacionado con el cumplimiento 
de los compromisos que se establecerán contractualmente, así como los plazos y criterios 
para la entrega de productos. 

 Cumplimiento de los estándares de gestión de calidad del SNPS/CC. 
 

3. DOCUMENTOS QUE DEBEN ANEXAR LAS PERSONAS INTERESADAS EN PARTICIPAR EN 
LA CONVOCATORIA.  

 
3.1. Personas Naturales: 

 Hoja de vida. Diligencia hoja de vida en formulario Online.  

 Fotocopia de cedula de ciudadanía ampliada al 150%  

 Copia de los diplomas académicos obtenidos (universitarios, post grados, maestrías, etc)  

 Copia de la tarjeta profesional (si la profesión del candidato así lo exige)  

 Certificados laborales o de servicios prestados relacionados directamente con ejercicios de 
evaluación de proyectos sociales, idealmente en el ámbito de construcción de paz. 

 Certificados de antecedentes expedidos por la Procuraduría General de la Nación, 
Contraloría General de la República y por la Policía Nacional  

 Certificación de afiliación a fondo de pensiones, EPS Salud y ARL. 
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 Certificación bancaria (El titular de la cuenta debe ser el mismo candidato).  
 

3.2. Personas Jurídicas  

 Certificado de existencia y representación legal (no mayor a 30 días de expedición).  

 Certificación bancaria (El titular de la cuenta debe ser el mismo candidato).  

 RUT actualizado  

 Fotocopia de cédula de ciudadanía del representante legal  

 Autorización de órgano directivo para contratar (si se requiere para participar en la presente 
convocatoria). 

 2 certificados de servicios prestados por la firma proponente relacionados directamente con 
ejercicios de evaluación de proyectos sociales, idealmente en el ámbito de construcción de 
paz.  

 
3.3. Documentos Comunes para Personas Naturales y Jurídicas  

 Copia(s) de la(s) hoja(s) de vida del personal que pretenda involucrar en la ejecución del 
contrato, en el formato suministrado por la Institución. FORMATO F-GA-06 Versión: 01 
21/05/2020 CONVOCATORIA PARA CONTRATOS CIVILES PERSONAS NATURALES O 
JURÍDICAS POR SERVICIOS Página 4 de 10. 

 Anexar soportes de productos similares desarrollados en los últimos 5 años. 

 Propuesta técnica y económica desglosando los costos. En la propuesta técnica se debe 
incluir una referencia a la metodología y alcance de presentación de los productos finales. 
La propuesta debe tener máximo 10 páginas y a la misma se anexará documento del plan 
de trabajo y cronograma que se propone. Este es un requisito indispensable, en caso de no 
presentarse, la postulación no se tendrá en cuenta.  

 Los documentos soporte de la presente convocatoria, deberán ser enviados al correo 
electrónico convocatoriapservicios@cec.org.co, especificando en el asunto del mensaje 
el servicio requerido y ciudad a la que se postula. 

 Las personas que se postulen y no cumplan con el envío de la totalidad de los documentos 
y soportes requeridos dentro del plazo indicado en el recuadro inicial de este documento, 
SERÁN EXCLUÍDOS del proceso de selección. 

 
4. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

 Tres capítulos narrativos que funcionen como documentos individuales en donde se 
desarrollen las historias territoriales frente a los procesos de construcción de memoria y 
reconciliación. 

 Un capítulo piloto que sea introductorio y desarrollé temáticamente lo que se va a ir 
contrayendo en los tres capítulos adicionales.   

 Al menos cincuenta (50) Fotografías para piezas comunicativas y publicitarias del proyecto. 

 Para los capítulos narrativos y el piloto se deben presentar productos intermedios para 
conocimiento y aprobación del SNPS/CC y de Cáritas Alemana. Sobre estos productos 
intermedios se harán pagos parciales.  

 Los productos finales deberán tener, por lo menos, dos (2) posibilidades de corrección y 
ajustes antes de la entrega y pago final.  
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5. LUGARES EN DONDE SE LLEVA A CABO EL PROYECTO: 
 
El SNPS tiene incidencia territorial en algunas zonas del país que son denominadas jurisdicciones 
eclesiásticas el proyecto se desarrolla en tres de estas jurisdicciones:  

 
La producción debe contemplar una ruta de ejecución en cada uno de estos territorios puntualmente 
se pide contemplar la llegada del equipo hasta cada uno de los municipios referenciados en la tabla.  
 
 
6. LINEAMIENTOS CLAVE PARA LA COTIZACIÓN DEL PROYECTO: 
 

6.1. En términos de producción 
 
El proveedor que realice una cotización en el marco de este proyecto deberá contemplar dentro de 
sus funciones la producción, rodaje y montaje de una serie documental.  
 
Esperamos recibir una cotización que contemple: 
 
El desarrollo de tres los capítulos con una duración de 12 minutos, y el desarrollo de un capítulo piloto 
con una duración de 20 minutos. En este escenario se contempla al menos un tiempo de rodaje de 
dos días por cada uno de los municipios contemplados en la tabla, para un total de 12 días de rodaje. 
Notas:  
 

1. Los días allí contemplados no tienen en cuenta los días de desplazamiento  
2. Esperamos que por municipio al menos se realicen tres entrevistas a personajes principales 

y tres entrevistas con personajes secundarios más una entrevista de algún actor De la 
Iglesia (entrevistas a los padres en las jurisdicciones) 
Cada personaje tiene que tener entrevista central  

 Diálogos en off registrados en una buena calidad de audio   

 Tomas de apoyo  

 Retratos fotográficos 

 Entrevista con distintos planos  
 
 
 



 FORMATO F-GA-06 
Versión: 01 
21/05/2020 

CONVOCATORIA PARA CONTRATOS CIVILES PERSONAS 
NATURALES O JURÍDICAS POR SERVICIOS 

 

Página 5 de 6 

 

6.2. En términos del montaje:  
Esperamos que la serie en general y en particular cada capítulo tenga: 
 
1. Un look and feel original basado en la imagen y el diseño presentado líneas atrás en el tirulo del 

proyecto.  
2. Musicalización original  
3. Elementos infográficos y de ilustración  
4. Voz en off 
5. Traducción al inglés y el alemán  

 
6.3. Información que entrega el Contratante: 

1. Guiones narrativos por región  
2. Perfiles de los personales  
3. Guías de entrevista por personaje  
4. Pre- producción con los territorios  
5. Acompañamiento del equipo territorial del SNPS 
6. Permisos para la entrada a los territorios. 
 

6.4. Fechas Clave:  
El proyecto debe entregarse finalizado y listo para su difusión entre la primera y segunda semana de 
febrero de 2022. 
 
7. OTROS ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA ESTA COTIZACIÓN: 
 
El proveedor debe cotizarnos un costo total de realización de todos los capítulos contemplados, así 
como también cotizarnos el costo por cada capítulo. La cotización deberá incluir de forma desglosada 
los costos asociados, por ejemplo: equipos, viáticos, transporte, realización, traducción, etc. Ya que 
algunos de estos costos podrían ser cubiertos directamente por el SNPS/CC (fuera de los fondos 
entregados al contratista), o podría ser necesario generar diferentes facturas para cada servicio. 
 
También deberá indicar el cronograma de pagos esperado, según los avances de los productos a 
entregar. Debe tener en cuenta que todos los gastos asociados al trabajo en territorio deberán quedar 
facturados con fecha de 2021. 
 
8. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACIÓN 
 

8.1. EVALUACIÓN: 
 
 Los participantes serán evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y valores:  
 

PERSONAS NATURALES  
 

CRITERIOS VALOR 

1. Hoja de Vida y Experiencia específica en el 
área solicitada en esta convocatoria 

30% 

2. Propuesta Presentada 40% 

3. Entrevista 30% 

  TOTAL (1+2+3) 100% 
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PERSONAS JURÍDICAS 
 

CRITERIOS VALOR 

1. Hoja de Vida del personal a utilizar en el 
desarrollo del contrato 

30% 

2. Experiencia Específica en el área solicitada 
en esta convocatoria 

30% 

3. Propuesta Presentada y Entrevista 40% 

TOTAL (1+2+3) 100% 

 
Tanto para las personas naturales como jurídicas, en caso de presentarse empate entre dos o más 
propuestas, en condiciones de igual calidad de la propuesta, será seleccionada la de menor valor. 
 
 
9. CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Publicación de la convocatoria: 02 de noviembre de 2021 
Fecha para realización de preguntas: 7 de noviembre de 2021, a través del 
correo: convocatoriapservicios@cec.org.co, indicando en el Asunto: “Pregunta + número de esta 
convocatoria” 
Las respuestas serán enviadas a los proponentes que indiquen su interés al correo mencionado. 
Fecha de cierre: 9 de noviembre de 2021 (11:59 p.m.) 
Selección y contratación: 12 al 14 de noviembre de 2021 
Inicio de labores: 18 de noviembre de 2021 
 
OBSERVACIÓN FINAL. LA PRESENTE CONVOCATORIA NO CONSTITUYE OFERTA FORMAL 
O PROMESA POR PARTE DEL SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL CÁRITAS 
COLOMBIANA, RESPECTO A SU ADJUDICACIÓN O CELEBRACIÓN DE CONTRATO ALGUNO. 
DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES QUE SE PRESENTEN, PODRÁ SER MODIFICADA EN 
SUS TÉRMINOS Y ALCANCE POR PARTE DE ESTA ENTIDAD EN CUALQUIER MOMENTO, 
MEDIANTE UNA ADENDA QUE SE PUBLICARÁ EN LA MISMA FORMA ESTABLECIDA PARA 
ESTE DOCUMENTO. 

mailto:convocatoriapservicios@cec.org.co

