N FORMATO
* i i F-GA-06
Pastoral Social CONVOCATORIA PARA SELECCION Y VINCULACION DE Version: 01

s toenio PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS 21/05/2020

No. 023-2021

Fecha de convocatoriay publicacién paginaweb: 02 de julio de 2021
Plazo para presentacion de propuesta: 07 de julio de 2021

Cargo requerido: Disefador grafico

Numero de vacantes: 1

Tipo de contrato a suscribir: Prestacion de servicios

Plazo del contrato a suscribir: 13 de julio de 2021 al 13 de septiembre de 2021
Lugar de Prestacion de Labores o Servicios: Bogota D.C.

Valor del Contrato: Seis millones de pesos m/cte ($6.000.000). En este valor, esta incluido
el IVA y todo impuesto que se cause en desarrollo del contrato a suscribir.

Valor mensual (_x_) total (__ ) del contrato a suscribir: 2 pagos de $3.000.000 contra
entrega de productos.

Proyecto solicitante: Proyecto solicitante: Asistencia en Salud y WASH para las familias
afectadas por la Crisis migratoria venezolana en Colombia

Cédigo del proyecto: P037-732-19

MARCO GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.

El Secretariado Nacional de Pastoral Social/Caritas Colombiana (SNPS/CC) es un
organismo dependiente de la Conferencia Episcopal de Colombia, reconocido inicialmente
por la XXXIIl Asamblea Plenaria del Episcopado colombiano en el afio de 1977.
Posteriormente se constituyé como una organizacion sin fines de lucro con domicilio en
Bogota D.C., regida por la normatividad candnica con fundamento en la cual le fue otorgada
personeria juridica por parte de la Conferencia Episcopal el 22 de marzo de 1996. El
SNPS/CC cuenta con una Estrategia de intervencién basada en la “Transformacion social’
gue busca propiciar el desarrollo humano integral para la construccion de una paz
sostenible. La estrategia consta de cuatro fases procesuales: respuesta solidaria en crisis,
reconstruccion del tejido social, estabilizacién socio-econdmica y futuro deseado.

El Proyecto Asistencia en Salud y WASH a familias afectadas por la crisis migratoria
venezolana en Colombia tiene como objetivo facilitar el acceso a asistencia humanitaria
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para satisfacer las necesidades basicas y vivir con dignidad de la poblacion migrante
Venezolana y Colombianos Vulnerables en las zonas fronterizas, marginadas y afectadas
por la crisis. El proyecto lleva a cabo una estrategia conjunta enfocada en dos lineas de
intervencion: Salud y Agua, saneamiento e higiene, las cuales se implementan en los
departamentos de Narifio, Arauca y Vichada a través del acompafiamiento a las
comunidades, y el fortalecimiento de su capacidad mediante la dignidad humana, la caridad,
el bien comun, la solidaridad, el respeto y la opcion preferencial por los pobres.

SECTORES

Salud: la asistencia de salud incluird informacion, referenciacion y acompafiamiento a
migrantes para facilitar su acceso a la atencién en salud. Las actividades de este sector
seran informar, remitir, asesorar y dar acompafiamiento a los migrantes y colombianos
vulnerables para el acceso efectivo a los servicios de salud prestados por otros actores y
apoyar la promocion de higiene.

Las actividades principales incluyen el mapeo de los servicios de salud y las rutas de
atencion para facilitar acceso a servicios de salud (a centros de salud, puntos de atencion
u otros servicios disponibles, acompafiamiento y apoyo de transporte, monitoreo de
seguimiento e incidencia). Asi mismo, la referenciacion a centros de salud y la informacion
sobre habitos saludables.

Agua, saneamiento e higiene: la intervencién en agua, saneamiento e higiene estara
centrada en mejorar la salud ambiental y de higiene en las comunidades a las que se dirige
este proyecto; mediante la implementacién de talleres comunitarios, jornadas de limpieza
ambientales y entregas de Kits no alimentarios. Esto permitira afianzar los conocimientos
de las comunidades y dar una respuesta efectiva a la situacion.

Junto con la promocién de la higiene y las distribuciones de Kits no alimentarios (descritos
arriba), el SNPS-CC organizara Comités de Salud Comunitaria (CHCs) en respuesta a la
mala situacién de salud ambiental en los asentamientos informales para migrantes
venezolanos y comunidades colombianas vulnerables.

Asi mismo, el SNPS-CC en alianza con las jurisdicciones eclesiasticas en Arauca, Pasto y
Puerto Carrefio realizard una campafia de comunicacién con el fin de generar mayor
conciencia sobre hébitos saludables y de higiene.

1. OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

Contratar un profesional responsable de realizar acompafiamiento y apoyar la ejecucion
de la estrategia de comunicaciones establecida previamente en el marco del proyecto
“Asistencia en Salud y WASH para las familias afectadas por la Crisis migratoria venezolana
en Colombia”, desarrollando el material grafico y de diagramacién de productos para
visibilidad del proyecto y acciones que promuevan la labor del SNPS-CC en asistencia
humanitaria.
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La presente convocatoria esta abierta a todas las personas que consideren tener el perfil
adecuado aqui descrito.

2. REQUISITOS Y COMPROMISOS POR PARTE DE LAS PERSONAS
INTERESADAS EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA.

Cumplir con formacién profesional, experiencia, habilidades y competencias, descripcion
del cargo, obligaciones generales y especificas, como se indican a continuacion:

FORMACION PROFESIONAL Y EXPERIENCIA

¢ Profesional en disefio grafico o areas afines.

o Experiencia de 1 afio en el desarrollo y produccién de productos graficos para
campafias de comunicacion.

e Experiencia de 1 afio en disefio e implementacibn de campafias de
comunicacion con impacto social.

Competencias generales:

e Experiencia en realizacion de productos graficos y audiovisuales.

e Experiencia en el desarrollo de productos de comunicacion, para medios como:
redes sociales, periddico y otros.

e Experiencia en diagramacion para productos impresos como revista y otros.

e Interés demostrado en trabajo relacionado con organizaciones sociales y
humanitarios.

e Competencias para el trabajo con grupos interdisciplinarios y excelentes
relaciones interpersonales e interinstitucionales.
Se valora positivamente conocimiento en asistencia humanitaria.

e Se valora positivamente conocimiento de las dindmicas migratorias en las
regiones fronterizas.

e Se valora conocimiento de trabajo con comunidad.
Se valora positivamente habilidades en inglés — lectura y escritura.

HABILIDADES Y COMPETENCIAS:

¢ Establecer objetivos claros y trabajo en funcion de metas.

¢ Pensamiento gréfico, creatividad e innovacion.

o Capacidad de trabajo con equipos interdisciplinarios.

e Puntualidad en el cumplimiento de los plazos y criterios estipulados por el
contratante para la entrega de productos y actividades establecidas en el contrato.
¢ Sensibilidad frente al trabajo con poblacién vulnerable.

e Disponibilidad inmediata y permanente para contratar y ejecutar las tareas a su
cargo.
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Funciones especificas:

e Apoyar la implementacion del plan de comunicacién del proyecto, en
coordinacion con el equipo del proyecto, tomando en cuenta los requerimientos
de la agencia financiadora, lineamientos del &rea de comunicaciones y la misién
del SNSP-CC.

e Coordinar con la comunicadora social del proyecto, el equipo nacional y local en
la elaboracién de piezas gréficas del proyecto en los diferentes formatos que sea
necesario.

e Con las recomendaciones Técnicas del equipo Nacional de proyecto, el equipo
de comunicaciones del SNPS/CC y de la comunicadora del proyecto desarrollar
la estrategia de visibilizacién de asistencia humanitaria del proyecto y acciones
de comunicacion del SNPS-CC.

e Apoyar el desarrollo de productos comunicacionales desarrollados por el
SNPS/CC.

e Apoyar los productos gréficos de la linea de migracion.

Productos especificos.

o Elaborar y disefiar 10 piezas graficas y comunicacionales necesarias para la
implementacion de la estrategia de comunicacion.

e Realizar piezas graficas para productos audiovisuales sobre historias de éxito,
video de ejecucién del sector WASH vy video de ejecucion del sector salud para
redes sociales y demas canales de comunicacion del SNPS/CC.

e Elaborar y disefiar 6 piezas gréficas para la publicacion de podcast en redes
sociales del SNPS-CC.

e Diagramar revista del proyecto para la estrategia nacional de promocién en la
higiene y habitos saludables, que cuente con productos para 4 Campafias: una
(1) campafia nacional y tres (3) campafas locales en Pasto, Arauca y Puerto
Carrefio.

e Elaborar informes mensuales sobre la ejecucién de las actividades definidas en
su contrato.

3. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA CONVOCATORIA

Adjuntar los siguientes soportes al correo convocatoriapservicios@cec.org.co,
especificando en el asunto del mensaje: nUmero de convocatoria, y cargo.

v" Hoja de vida.

v' Fotocopia de cedula de ciudadania ampliada al 150%

v' Copia de los diplomas académicos obtenidos (universitarios, postgrados,
maestrias, etc.)

v'Copia de la tarjeta profesional (si aplica)

v'Certificados laborales de los Gltimos dos trabajos

v'Certificados de procuraduria, contraloria y policia

v RUT
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v" Envio de portafolio de productos de disefio

Las personas que se postulen y no cumplan con la totalidad de los requisitos y soportes
requeridos, no seran tenidas en cuenta en el proceso de seleccién.

4. CRITERIOS GENERALES Y CRONOGRAMA DE SELECCION EVALUACION

Los participantes seran evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y valores:

CRITERIOS VALOR
1. Hojadevida 35%
1.1. Formacién académica — titulos universitarios 20%
1.2.  Experiencia Especifica en el area de intervencion 15%
2. Prueba psicotécnica 35%
2.1. Psicbloga 15%
2.2. Técnica 20%
3. Entrevista 30%
TOTAL (1+2+3) 100%

5. ACLARACIONES FINALES A LOS PROCESOS DE CONVOCATORIA QUE
ADELANTA EL SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL
(SNPS/CC)

5.1. Frente a la entidad Contratante:

- La presente convocatoria se lleva a cabo en desarrollo del proceso de contratacion
dispuesto en la institucion y constituye una herramienta para garantizar que la seleccién se
haga de manera transparente y con igualdad de oportunidades para las personas
interesadas en participar en el mismo.

- EL SNPS/CC no utiliza criterios de seleccién que generen discriminacion entre los
candidatos o interesados, relacionados con su estado civil, raza, género, situacion
econdmica o religion que profesen.

- EI SNPS/CC exige de sus empleados y contratistas, la aceptacion y cumplimiento a sus
codigos de conducta y de proteccién al menor; asi como de los codigos de ética y de
conducta de la Caritas Internationalis, entre otros. Dentro de este contexto, se sugiere a los
candidatos interesados en participar en esta convocatoria, consultarlos a través de la
pagina caritascolombiana.org, link de politicas y normas del SNPS/CC.

5.2. Frente a los candidatos que se postulen a esta convocatoria:
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- El suministro de informacién o la presentacion de documentacion falsa, incompleta o
adulterada, generara la exclusion del candidato del proceso de seleccion.

- La participacion en este proceso de seleccién, conlleva un reconocimiento expreso por
parte del candidato con relacion al hecho de no encontrarse vinculado o condenado a
investigaciones penales relacionadas con lavado de activos, corrupcion, trafico y trata de
personas, narcotrafico, financiamiento de terrorismo y conductas relacionadas con la vida
e integridad de las personas.

5.3.

FORMA DE PAGO:

Frente al contrato a suscribir:

Contrato por prestacion de servicios: De manera mensual.

5.4.

Domicilio del Contratante

Direccion y contactos:

Carrera 58 No. 80 87, Bogota. Colombia / Teléfono 4377150 (Extension 437-433), Celular:

3204326958

5.5.

Cronograma para el Proceso de Seleccidn

Publicacion de la convocatoria: 02 de julio de 2021
Fecha de cierre: 07 de julio de 2021

Seleccion y contratacion: Del 07 al 12 de julio de 2021
Inicio de labores:13 de julio de 2021

OBSERVACION FINAL. LA PRESENTE CONVOCATORIA NO CONSTITUYE OFERTA
O PROMESA POR PARTE DEL SECRETARIADO NACIONAL DE PASTORAL SOCIAL
CARITAS COLOMBIANA RESPECTO A SU ADJUDICACION O CELEBRACION DE

CONTRATO ALGUNO. DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES QUE SE PRESENTEN,
PODRA SER MODIFICADA EN SUS TERMINOS Y ALCANCE POR PARTE DE ESTA
ENTIDAD EN CUALQUIER MOMENTO.




