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<A INSTRUCTIVO
INGRESO AL APLICATIVO TEAMS y sus SALAS
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DESCARGAR E INSTALARTEAMS |



Ingresamos por el navegador a www.cec.org.co
y damos clic en correo

El1 W Conferencia Episcopal ¢ X
SR Y 1 httpsy//www.cec.org.co/index.php

Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, # y arrastra a la carpeta de la barra de favoritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos
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Lea el comunicado aqui *jk
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Inmediatamente ingresamos nombre de usuario (correo)

O ) & | https://login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.08upsnv=48.ct=14462482408rver=6.7.6626.08wp=MCMBI8wreply=https:9%2F%2Fportal.offic e 3= = ﬂ‘_ = 0
Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, # y arrastra a la carpeta de la barra de favoritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos

B® Microsoft

Iniciar sesidn
medellinsepas@cec.org.co
:No puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesién con una llave de seguridad (2)




Ingresamos clave o contrasena*

< () {n & | httpsy//login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.08upsnv=4&ct=14462482408rver=6.7.6626.08wp=MCMBI8uwreply=https:9%2F%2Fportal.offic hxg = E L ' -
Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, * y arrastra a la carpeta de la barra de favoritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos

B® Microsoft

medellinsepas@cec.org.co

Escribir contraseia

kontraseﬁa

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién

*Corresponde aqui a la clave entregada por nosotros (Area

sistemas CEC)
que es una clave provisional. Seguidamente, damos clic en iniciar s
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iniciada...

) e &
Manteniendo la sesion
= 2. e -

&~ =

B 5]y omemmna] ¢
=
O n £ httpsy/login.microsoftonline.com/common/SSPR/End
Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, # y arrastra a la carpeta de la barra de favoritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos

B® Microsoft
medellinsepas@cec.org.co
;Quiere mantener la sesion

iniciada?
Haga esto para reducir el nimero de veces que se le

solicita que inicie sesién.

D No volver a mostrar

No

.darclicen Si

M



Escoger la aplicacion Teams
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1 | httpsy/fwww.office.com,/7auth=28home=1

Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, # y arrastra a la carpeta de la barra de faveritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos

Buscar

Office 265

Buenas noches

Instalar Office
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Iniciar nuevo Outlook OneDrive Weord Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Yammer Dyr;aer;ﬁlcs
Power Todas las
Automate aplicaciones
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Descargamos la aplicacion o ingresamos desde la web

https:/fwww.office.com,7auth=28home=1

Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, # y arrastra a la carpeta de la barra de faveritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos
Office 265

37
2 Buscar

Buenas noches

+ o

Iniciar nuevo

a | |
Outlook

OneDrive Weord

Instalar Office
[ N |

» T o
Excel PowerPoint COneNote

>
SharePoint Teams Yammer Dynamics
365
Power Todas las
Automate  aplicaciones
o
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Ingresar desde la web desde la plataforma o desde un link

(A continuacion se describe el proceso a seguir para ingresar a la sala virtual)
Una vez se haga clic en el enlace, aparecera la siguiente pantalla:

C @ teamsmicrosoft.com/dl/launcher/launcher.htmiZurl=3%2f %23%2f1%2fmeetup-join%2f19%3ameeting NDI4YjcANWItNTISNCOONZMWLTGyNTCtNZUXMTASZTNIMGR2%4.. @ % =/ @

Microsoft Teams

o) °

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicaciéon de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Uniirse por Internet en su lugar

\
iYa tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora \

Divulgaciones de terceros

Seleccione esta opcién
para unirse a la reunién.

Recomendamos acceder a través de los siguientes navegadores:
v Google Crome
v" Microsoft Edge



LINK PARA INGRESAR DIRECTAMENTE A LA SALA

Si el proceso se realizd de manera acertada, le aparecera la siguiente pantalla:

1. Ingresar el nombre como invitado para ingresar a la sala

e - v owr L1 | 13/ LIS USUI LI o/ P JUR LG 17,0 TG 7 UOUS 1L 1UJ0UULUD EDE4U00 U Il EUAaLYE X Y=

Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, # y arrastra a la carpeta de |z barra de favoritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos

[ su configuracién de audio y video para

Reunién actual

medellinsepas@cec.org.co Unirse ahora

a @ & ©® 53 Dispositivos

Otras

&) Audio desactivado

2. Verifique que su micréfono y camara se encuentren activadas antes de unirse a la sala virtual. 3. Dar clic en la opcién Unirse ahora



S| DESEA INSTALAR TEAMS (solo si ingresa con el correo institucional
cec.org.co), siga los siguientes pasos:

1. Ingresar al correo de Office desde el sito web de la CEC: www.cec.org.co

=] 4—5] % Conferencia Episcopal ¢ X l+ ~
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& | https://www.cec.org.co/index.php

Para ver los favoritos aqui, selecciona ¥= A continuacién, ¥ y arrastra a la carpeta de la barra de favoritos. O importa desde otro navegador. Importar favoritos
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INSTALAR TEAMS

2. Buscar el aplicativo Teams

Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

Centro de oY Correo: E Ty General ( Ty Unirsea | Inicio - Iv @ creacion m Impleme @ cantidad m Unirsea B Ayudayf m Formacio m Llamara

X @ © & nhttps:/fwww.office.com/7auth=2&home=1 wee v  IN D @ =

Office 365 £ Buscar

Buenas tardes Instalar Office
+ k- - o i R N s 3 Th EE >
Iniciar nuevo Cutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Yammer Dyr?:asr;ﬁlcs
2 A % E > P [r -
IRy Admin. Calendario Stream Planner Forms T:.jdas.las
Automate aplicaciones

Dar clic en Teams. El sistema descargara el instalador. Al terminar la descarga, se da clic sobre el
archivo descargado y se instala.



INSTALAR TEAMS

3. Ingreso a aplicativo Teams, por escritorio Windows.

- Clic en el icono
de Teams
m A

Papelerade  PROGRAMA ~ GESTION  ushn diego
j UUNTO  ADMINIS teams

a

McAfee Reunién en
Security Sc. eneral_

-
Portada-

1" I‘
UL
PCBl . VID-2020

: = o 12:54 p. m.
P Escribe aqui para buscar @ ~ 0T P e B



LINK PARA INGRESAR DIRECTAMENTE A LA SALA

1. Ingresar usuario de correo
|
Ingresar con el

Ho 0 - Py Y——— = x correo del dominio
Archivo MUTGCMM Insertar  Disefio  Transiciones - Iniciar sesién £, Compartir cec org co

£3 Q [Elpisefio~ Microsoft Teams [ Relleno de forma A Buscar
. 0 N 1 Restablecer T Contomo deforma~ | 23 Reemplazar .
= s L @ G | B S Lu ego, dar clic en
Portapapeles Diapositivas Edicién
090 0z
9 3 9 110 1111121131 140151161 Inlclar seslon.
— A a
S ®

B
- Ingresar con el
- € correo del dominio
o - cec.omg.co
- Entre en su cuenta
o . . g2 B
- profesional, educativa o p
B de Microsoft.
T medellinsepas@cec.org.co

b - — \f

s ° :
= - 3
‘Diapasitia 12 de 14 [%  Espafiol (Colombia) ;AUN no esta en Teams? Mas informacion

£ Escribe aquf para buscar



LINK PARA INGRESAR DIRECTAMENTE A LA SALA

2. El sistema descargara el instalador de Teams

Dar clic en cuenta
profesional o
o Moo PROGUNA 5 activa

a . . o BE Microsoft

Papelera de
reciclaje

n)ﬂ

bat
eader DC

Parece que este correo electronico se usa con mas de una
cuenta de Microsoft. ;Cual quiere usar?

Cuenta profesional o educativa
Creado por el departamento de Tl

medellinsepas@cec.org.co
Cuenta personal
Creado por usted
Manual VLC media
player
;Esta cansado de ver e | nombre de su cuenta

personal de Microsoft.

04-2020... MAY02Q niciar se:

TeamViewer Cisc N { los ke Portada-D.|

{i
Whi
1D-202

116 p. m.
8/06/2020 E2

£ Escribe aqui para buscar 3 Q} A @) £ EsP




LINK PARA INGRESAR DIRECTAMENTE A LA SALA

3. El sistema descargara el instalador de teams
Ingresar clave
del correo

PROGRAMA
CONFIAN...

' Microsoft
Papelera de : N ushndiego  auditoria
reciclaje MIN teams

medellinsepas@cec.org.co
I:I Escribir contraseia

SpyDetectF...
Iicmtra# a

do mi contrasefia

Manual ne
Epson L3110 GR 519 d. Iniciar sesion

Portada-D..

1 ‘
flil
it

Presentacién  Instruct 1D-20
Teams Spe..

3 ) > S 117 p.m.
R Escribe aqui para buscar @ > SR [ 8/06/2020 EZ




Equipos

a Sus equipos

Equipos General

Caribe-Regional Sepas
General
Antioquia-Regional Sepas

General

(il Tolima Grande-Regional Sepas

General

ﬂ Valle del Cauca-Regional Sepas

General

Morariente-Regional Sepas

General

SurQOriente-Regional Sepas

Matrannlitana_Daninnal Canac

aot - .
2§ Unirse aun equipo o Ccrear uno

— Buscar Sala

p! Encuentro Nacional de Director...

Busque o escriba un comando

General Publicaciones Archivos Wiki —+ @ Equipo

<« Responder

3 Encuentro Directores Sepas 11:08 am.
= Hora Actividad Ponente / Panelistas Enfasis tematii

Mons. Juan Carlos Barreto Barreto Obispo .
PR .. ) . A casi 3 afos di

»
Ver mas

u CONSTRUCCION DE PAZ, TAREA INAPLAZABLE EN TIEMPOS DE CRISIS: Renovar el compromiso de la dimensién...

jueves, 25 de junio de 2020 a la(s) 9:00 a.m.

<« Responder

3 Encuentro Directores Sepas 11:12 am.
= Hera Actividad Ponente / Panelistas Enfasis tematico

“Como Jesucristo, obligados a ht

»

Ver mas

MIGRACION Y REFUGIO EN TIEMPOS DEL COVID-19: Profundizar en la opcion histérica de Iglesia colombiana p...

viemes, 26 de junio de 2020 a la(s) 9:00 a.m.

« Responder

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ © M B o Qe _




NOS UBICAMOS EN LA REUNION PROGRAMADA: APARECE NOMBRE, FECHA Y HORA.
DAR CLIC EN LOS TRES PUNTQOS Y CLIC EN VER DETALLES DE LA REUNION

Busque o escriba un comando

a . :
Gm Equipos e F.! General Publicaciones Archivos Wiki —+ Equipo
a « Responder
E Sus equipos
i p! Encuentro Nacional de Director... e+ ; Encuentro Directores Sepas 11:08 am.
g ol 3
Equipos General = Hora Actividad Ponente / Panelistas Enfasis terfati
]
a E Caribe-Regional Sepas . o Mozs.:u?_n Car.los IBarrgto BaPrret? .C_)bISpO A casi 3 2ilke o
Calendario 4 »
General Y .
/Er mas

u CONSTRUCCION DE PAZ, TAREA INAPLAZABLE EN TIEMPOS DE CRISIS: Renovar el compromiso de la dimensién... N

Antioquia-Regional Sepas
jueves, 25 de junio de 2020 a la(s) 9:00 a.m.

‘ General <« Responder
Tolima Grande-Regional Sepas
- Encuentro Directores Sepas 11:12 am.
General L] -
—~ Hera Actividad Ponente / Panelistas Enfasis tematico
ﬂ Valle del Cauca-Regional Sepas “Como Jesucristo, obligados f{ht
General i . >
Ver mas
Nororiente-Regional Sepas MIGRACION Y REFUGIO EN TIEMPOS DEL COVID-19: Profundizar en la opci6n histérica de Iglesia colombiana p...

viemes, 26 de junio de 2020 a la(s) 9:00 a.m.

General
« Responder

ﬂ SurQOriente-Regional Sepas
M .ooiooniitans_Raninnal Canac Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

88" Unirse a un equipo o crear uno ] Ay @ © @ B G B> g e B

1201 p. m.

H Il © Escribe aqui para buscar t ' @ @ ~om e 17/06/2020



DAR CLIC EN UNIRSE

Busque o escriba un comando

MIGRACION Y REFUGIO EN TIEMPOS DEL COVID-19: Pro... Chat Datos Asistente para programacion

* Cancelar reunion

4

Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota,

Lima, Quito, Rio Branco Opciones de reunion

la luz del llamado del Papa Francisco a Acoger, proteger, promover e integrar a esta poblacion en contexto de Pandemia

Agrega asistentes requeridos + Opcional
26/06/2020 9:00 am. 26/06/2020 1:00pm. ~ 4h @ Todo el dia
No se repite w

W Encuentro Nacional de Directores AS sene

@ Virtual x

B I U = T OA M Parrafo

Hora Actividad

09:00 QOracién del dia e lluminacién

Sintesis del dia anterior v encuadre

—

.| = =

i
I
@
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Ponente / Panelistas Enfasis tematico

“Como Jesucristo, oblic
integrar a los desplaza
Francisco para la 106 Ji
que se celebrara el 27

Mons. Misael Vacca Ramirez

Seguimiento

Encuentro Directores Sepas
Organizador



CLIC EN UNIRSE AHORA

Busque o escriba un comando

Elegir la configuracion de audio y videdipara

MIGRACION Y REFUGIO EN TIEMFOS DEL COVID-
19: Profundizar en la opcion hist¢rica de Iglesi...

33 Conexant ISST Audio

Otras opciones para unirse

o4 Audio desactivado [=] Agregar una sala

12:05 p. m.
i -
L 9 x3 3 » e @ AL B




